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内容概要

本书是根据教育部计算机基础课程教学指导分委员会提出的《关于进一步加强高校计算机基础教学的
几点意见》及人事部、信息产业部《信息处理技术员考试大纲》的考试要求并结合信息技术教育的现
状而编写的。
    本书内容丰富，层次清晰，图文并茂，通俗易懂。
根据高等院校计算机基础教学的现状，本书从新的视角提出了高等学校计算机入门的教学要求和教学
设计，并与信息处理技术的职业资格认证挂钩。
本书在注重基础知识、基本原理和基本方法的同时，通过大量实例介绍了相关计算机软件的功能、操
作和处理信息的方法，阐述了信息处理的一般技术和综合技术，以便在教学中达到理论与实践的紧密
结合、进一步加强与提高实际动手能力的教学目标。
    本书可作为高等学校计算机基础课程教材，也可作为全国计算机技术与软件专业技术资格(水平)考
试的参考用书、全国计算机等级考试一级 Microsoft 0ffice参考用书或办公自动化培训教材，还可供其他
读者使用。
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