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前言

21世纪是信息时代、计算机时代和网络时代，是科学技术高速发展的时代。
计算机已经渗透到人类社会生活的各个方面，计算机的应用已成为各学科发展的基础。
因此，学习和掌握计算机基础知识已成为人们的迫切要求，只有熟练掌握计算机应用的基本技能和操
作技巧，才能站在时代的前列，才能适应社会的发展。
本书本着先进性、实用性、科学性和简单易学性的原则，根据教育部计算机基础课程教学指导委员会
制定的《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的几点意见》，吸收当前最新的实用软件的精华，
参考当前最新的资料编写而成。
本书知识深度适合多数普通高等院校的要求，基础理论知识比较全面，内容涵盖计算机学科各专业方
向，同时强调提高学生操作计算机的实践技能。
本书体系完善，结构新颖：引入了教学项目，以项目任务为驱动，激发学生的学习兴趣，使学生有的
放矢，能够更好地掌握计算机基础知识和基本操作。
本书更注重培养学生自觉使用计算机解决学习、工作和生活中遇到的实际问题的能力，使计算机成为
学生获取知识、提高素质的有力工具。
本书的作者都是具有丰富教学经验的一线教师，较好地保证了教材的质量。
全书分为9章，主要内容包括：计算机基础知识、计算机硬件及软件系统、Windows XP操作系统、常
用办公软件、多媒体技术简介、计算机网络基础、Internet与Intranet、软件技术基础、信息系统安全与
社会责任。
本书第9章由孟朝霞同志编写，第2、4章由王彩霞同志编写，第1、3章由李妮同志编写，第5、8章由尹
树玲同志编写，第6、7章由杨武俊同志编写。
本书在编写过程中参考了一些相关资料和教材，在此向这些资料和教材的作者表示感谢。
为方便教学，本书还配有辅助教材《大学计算机基础实验指导与习题》（西安电子科技大学出版社出
版）。
由于计算机学科知识和技术更新快，新技术和新软件不断涌现，加之作者水平有限，书中难免存在不
妥之处，敬请读者批评指正。
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内容概要

　　本书是根据教育部计算机基础课程教学指导委员会制定的《关于进一步加强高等学校计算机基础
教学的几点意见》编写而成的。
本书组织结构合理，内容丰富，思路新颖，图文并茂，循序渐进，可操作性强，同时采用项目实践教
学，注重应用能力的培养。
各章节都配有精心设计的课后习题，使读者能对所学知识有一个较为全面的复习和掌握。
　　全书共分为9章，主要内容有计算机基础知识、计算机硬件及软件系统、Windows XP操作系统、
常用办公软件、多媒体技术简介、计算机网络基础、Internet与Intranet、软件技术基础、信息系统安全
与社会责任。
　　本书既可作为高等院校计算机基础课程教材，也可作为高等职业院校、高等专科院校、成人院校
、民办高校及各种社会培训机构的计算机课程教材。
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　　2.1.6 微型计算机的主要性能指标　2.2 计算机软件系统的组成　　2.2.1 系统软件　　2.2.2 应用软
件　2.3 组装微型计算机　本章小结　习题第3章 Windows XP操作系统　3.1 概述　　3.1.1 基本概念　
　3.1.2 操作系统的基本功能　　3.1.3 程序和程序设计　　3.1.4 进程和线程　3.2 中文Windows XP　
　3.2.1 中文 Windows XP概述　　3.2.2 中文Windows XP的运行环境和安装　　3.2.3 中文Windows XP的
基本知识和基本操作　　3.2.4 中文Windows XP文件和文件夹管理　　3.2.5 中文 Windows XP控制面板
　　3.2.6 中文Windows XP汉字输入　　3.2.7 中文 Windows XP常用应用程序简介　3.3 中文 Windows
Vista　　3.3.1 中文 Windows Vista简介　　3.3.2 中文Windows Vista新特性　3.4 Linux操作系统　本章小
结　习题第4章 常用办公软件　4.1 Word 2003文字处理软件　　4.1.1 Word 2003概述　　4.1.2 Word
2003的启动与退出　　4.1.3 Word 2003的窗口界面简介　　4.1.4 文档视图　　4.1.5 文档的基本操作　
　4.1.6 文档的编辑　　4.1.7 版面设计　　4.1.8 图形处理　　4.1.9 表格制作　　4.1.10 文档打印　4.2
Excel 2003电子表格处理软件⋯⋯第5章 多媒体技术简介第6章 计算机网络基础第7章 Internet与Intranet
第8章 软件技术基础第9章 信息系统安全与社会责任
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章节摘录

插图：1.1.3 计算机的发展阶段纵观计算机的发展历程，由于电子元器件的迅速发展，计算机的性能得
到了极大的提高，其应用也越来越普及。
通常以构成计算机的主要电子元器件来划分计算机的发展阶段。
1.第一代电子计算机（1946年～1957年）第一代电子计算机的主要特点是采用电子管（又称为真空管）
作为主要器件。
这一代计算机体积大、价格高、耗能大且可靠性较差。
其运算速度只有每秒数千次至几万次。
在软件方面，确定了程序设计的概念，并由代码程序发展到了符号程序。
它的主要应用领域局限于科学计算。
2.第二代电子计算机（1958年～1964年）第二代电子计算机的主要特点是用晶体管元件代替了电子管器
件。
这使得计算机的体积缩小、功耗降低、速度加快、寿命延长，提高了计算机的运算速度和可靠性。
运算速度一般为每秒几万次至几十万次，而且价格不断下降。
在软件技术方面，出现了算法语言并提出了操作系统的概念，数据可以存储在脱离计算机的磁盘或磁
带上，从而大大提高了计算机的使用效率。
因此，计算机的应用领域从科学计算扩展到了数据处理，并逐渐用于过程控制。
3.第三代电子计算机（1965年～1970年）第三代电子计算机的主要特点是普遍采用了集成电路。
在这一时期，计算机技术得到了持续发展，计算机的体积更小，寿命更长，功耗、价格进一步降低，
速度和可靠性也相应提高。
运算速度已达到每秒几十万次至几百万次。
在此阶段出现了向大型化和小型化两极发展的趋势，同时，系统软件和应用软件有了很大发展，出现
了结构化、模块化的程序’设计方法和操作系统。
4.第四代电子计算机（1971年至今）第四代电子计算机的主要特点是采用大规模集成电路和超大规模
集成电路作为计算机的主要器件。
大规模和超大规模集成电路技术的发展，使计算机的体积进一步缩小，功耗大大降低，功能增强。
这一时期出现了微处理器，从而产生了微型计算机（简称微机）。
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编辑推荐

《大学计算机基础》：高等学校应用型“十一五”规划教材。
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