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内容概要

秘书学是一门年轻的学科，也是一门综合性和交叉性的边缘学科，是高等院校现代文秘专业的必修课
之一。
《秘书学》一书，以马列主义、毛泽东思想和邓小平同志建设有中国特色社会主义理论为指导，在国
内外不少专家、学者研究的基础上，博采众长，对秘书活动与秘书工作的客观规律进行认识探索，力
求在理论上系统地阐明秘书工作的规律。
本书内容融科学 性、系统性和指导性为一体，使其具有内容丰富、体例新颖、理论联系实际、操作性
强、六重实用等特点。
秘书学不仅是高等院校文秘专业的重要课程之一，也是各级领导干部以及从事秘书工作的同志必须掌
握的一门科学。
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