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前言

　　本书是根据教育部关于高职高专课程改革精神、全国和各省计算机等级考试大纲以及劳动部计算
机技能资格鉴定的要求，并结合编者近年来在高职高专计算机文化基础课的教学实践经验编写而成。
　　本书以高职高专学生为本，以计算机系统的基本原理为基础，以Windows2000操作系统
及Office2000组件为主线，以提高学生计算机实际应用能力为目的，兼顾计算机等级考试的要求，系统
而详细地介绍了计算机基础知识、中文Windows2000操作系统、Office2000系列办公软件、数据库基本
知识、多媒体技术、计算机网络和Internet应用、网页制作、信息安全与职业道德。
　　全书知识覆盖面广，内容详略得当，叙述简要通俗，对高职高专学生的教学有很强的针对性、实
用性和可操作性。
　　本书由合肥通用职业技术学院电气与计算机工程系李海敏、费华英、徐世影、高传雨、彭鹏老师
共同编写。
由于编者水平有限，加之时间仓促，书中难免有错误和不当之处，敬请读者批评指正。
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内容概要

本书是根据近年宋高职高专计算机文化基础课的教学实践要求和教育部关于高职高专课程改革精神而
编写的计算机类教材。
编者力求体现新思想、突出新特点、符合新要求，对计算机专业的学生做到激发学习兴趣、明确专业
方向，使广大非计算机专业的学生做到“学以致用”，增强学生的应用能力，有助于解决实际问题。
　　本书以实例为引导，以任务为驱动，力求摒弃理论多、实例少、学生没兴趣、教学效果差的现象
，所涉及内容与计算机初级应用紧密相关。
全书共分8章：计算机基础知识、Windows2000的基本应用、办公自动化、数据库基础及应用、多媒体
技术、计算机网络及Intemet应用、网页制作、信息安全与职业道德。
每章均配有相应要点提示、本章小结及精选的练习题，并在配套的辅导教材中精心设计了大量实训实
例。
　　本书适合作为高职高专计算机及相关专业学生的入门教材，也可作为本科非计算机专业的计算机
基础教材和计算机应用培训教材。
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章节摘录

　　计算机能够自动判断当前的状态、条件并决定下一步的操作，从而使计算机能按照存储程序的要
求自动完成各种任务。
“存储程序、自动运行”是计算机与以前计算工具的本质区别，它使计算机能够摆脱人的干预，自动
、连续地进行各种操作。
　　⑤可靠性高、通用性强。
　　计算机可以连续无故障地运行几个月甚至几年，并可以解决多种问题、适应不同的需要。
　　2.计算机的分类　　随着计算机技术的快速发展，计算机的类型越来越多样化。
根据用途的不同，可以把计算机分为通用机和专用机。
通用机的特点是通用性强，具有很强的综合处理能力，能解决各种类型的问题。
专用机则功能比较单一，根据配置的软、硬件的不同，它能够快速、可靠地解决专门、特定的问题。
　　计算机可以完成很多重要工作主要是靠其强大的信息处理能力。
根据计算机处理信息规模的大小和功能的强弱，可以将计算机分为巨型机、大型机、小型机、工作站
和微型机等五种类型。
　　（1）巨型机　　巨型机也称为超级计算机，是目前运算速度最快、处理能力最强的计算机，最
初主要用于科学和工程计算，现在已经延伸到事务处理、商业自动化等领域。
　　我国在巨型机领域的研发已经处于世界领先水平。
1997年6月，由国防科技大学计算机研究所研制的“银河Ⅲ”并行巨型计算机最高运算速度可达每
秒130亿次浮点运算，处于世界前列。
　　（2）大型机　　大型机也称为主机，这类机器通常都安装在机器内。
它的特点是通用性强，具有较快的速度和较强的处理能力。
大型机主要作为银行、大型公司、政府部门、高等院校和科研院所的服务器或主机。
　　（3）小型机　　小型机规模小、结构简单、使用和维护方便，更易推广和普及。
小型机应用范围广泛，如用于工业自动控制、大型分析仪器、测量仪器、医疗设备中的数据采集和分
析计算等，也可作为大型机、巨型机的辅助机。
　　近年来为了提高小型机的性能，在小型机中多采用多个处理机结构，如采用多个PII或PIII组成一
个计算机，这样能显著提高整机的性能。
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