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前言

　　工程资料是记载工程建设施工活动全过程的一项重要内容，它是城建档案的重要组成部分，也是
工程竣工交付使用的必备文件，更是对工程进行检查、验收、移交、使用、管理、维修、改建和扩建
的原始依据。
　　工程资料管理工作直接反映了一个建筑施工企业的技术水准和施工管理水平。
原建设部要求建立并管好建设档案，进一步加强对工程项目建设档案管理的重要性和紧迫感的认识，
并明确指出：任何一个工程，如果技术资料不符合有关标准规定，则判定该工程不合格，对工程质量
具有否决权。
工程资料对施工单位和建设单位的重要性不言而喻！
同时，工程资料也是工程项目参建各方联系、协调、配合的纽带和桥梁，是工程建设项目的质量和管
理的“睛雨表”。
　　工程资料的管理方涵盖了建设单位、勘察、设计单位、监理单位、施工单位和城建档案部门，一
个科学、严密、合理的工程资料管理体制的建立，又可促进工程项目的管理，即工程资料客观上反映
工程的施工管理、施工质量、施工进度和成本控制现状，主观上反馈以上各个环节的不足、隐患和缺
陷。
进而促进工程的施工、管理、质量等控制工作。
　　为了推进建设、施工、监理单位编制施工资料的标准化、规范化进程，促进施工资料编制和管理
水平的提高，方便广大读者的实际工作，本丛书根据现行的国家工程管理法规、规范、规程以及验评
标准的要求，选取较为典型、常用的表格，以“推荐表式”“基本要求与说明”“检查判定”的体例
予以表述。
但由于施工资料的地域性差异，本书内容本着“求同存异、突出重点”的原则，以现行的国家工程建
设质量验收规范为蓝本，借鉴同类图书的成功经验，结合参与编写人员的多年实践经验，整理成书奉
献给读者。
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内容概要

本册主要包括建筑给水排水及采暖工程、建筑电气工程、通风与空调工程、电梯工程、智能建筑工程
五部分，每部分按照施工技术资料、施工物资资料、施工记录、施工质量验收资料的顺序，选取较为
典型、常用的表格予以介绍，其中部分重点表格提供了填写实例。
    可供现场施工、技术、监理人员、管理人员以及质检、质量监督人员使用；也可作为现场施工技术
培训的教材。
亦可作为建筑施工管理人员和土建院校及城市建设院校等相关专业的师生学习参考。
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章节摘录

　　图纸会审记录是施工、监理等参建单位，经对有效施工图的分析研究，提出的施工图对施工条件
的适应性，各专业之间和全图与详图的协调一致性，建筑结构安装等专业的合理性，以及图纸表达是
否正确、齐全、清楚、一致等诸方面问题的文字记录，以及解决问题的措施方法。
　　内容包括有问题图纸的编号、图纸问题、图纸问题交底，建设、监理、设计、施工单位的各专业
技术人员签字及所在单位公章。
专业名称、序号、图号、图纸问题，会审意见答复应清楚明确，参加人员与单位（建设、施工、监理
、设计）签字盖章要齐全。
会审记录栏为主要填写内容。
提出方将存在的问题记录在问题一栏，答复意见记录在答复意见一栏，对于需变更或设计深度满足不
了施工要求的，设计单位应出具书面设计文件重新处理。
　　（1）工程开工前，监理、施工单位应将各自提出的图纸问题及意见，按专业整理、汇总后报建
设单位，由建设单位提交作会审准备。
　　（2）图纸会审应由建设单位组织设计、监理和施工单位技术负责人及有关人员参加。
设计单位对各专业问题进行答复，施工单位负责将设计答复内容按专业汇总、整理、形成图纸会审记
录。
　　（3）图纸会审记录应由建设、设计、监理和施工单位的项目相关负责人签认，形成正式图纸会
审记录。
不得擅自在会审记录上涂改或变更其内容。
　　（4）图纸会审记录应由施工单位专人负责按专业汇总整理，专业语言使用正确，叙述简明，配
图清楚准确。
每一问题均应有编号。
　　（5）会审记录应先出草稿，充分征求建设、施工、监理及各专业设计负责人意见后形成正式记
录。
　　（6）会审记录应由建设、监理、施工及设计单位的项目相关负责人签字。
　　（7）图纸会审记录一经各方签认盖章不得擅自涂改及变更内容。
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编辑推荐

　　《土木工程资料编制细节与表格填写范例：建筑设备安装》特点有　　推荐表式：最具代表性、
最具通用性、最具合理性。
　　基本要求与说明：填写依据、填写内容、填写要求。
　　检查判定：检查方法、检查要点、判定条件。
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