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前言

住房和城乡建设领域岗位技术管理人员（施工员、质量员、造价员、材料员、测量员、资料员、试验
员、安全员）是建筑施工企业项目一线的技术骨干，对推动建筑业技术与管理的进步，促进建设工程
领域的健康发展，起到了极其重要的作用。
他们的专业知识水平和实际工作能力，不仅直接影响到建设工程项目的施工质量及企业经济效益，也
在很大程度上影响着建筑业的发展进程与方向。
建筑工程技术管理人员的教育与培训工作，一直是国家和地方建设行政主管部门及建筑施工企业的工
作重点之一。
考虑到工程建设技术人员分散性、流动性以及施工任务繁忙、学习时间少等实际情况，为适应新形势
下工程建设领域的技术发展和教育培训的工作特点，建设部干部学院组织了一批长期从事建筑专业教
育培训的老师和有着丰富的一线施工经验的专业技术人员、专家，进行了多次的座谈并深入施工现场
做了细致、系统的调研工作。
在聆听了工程建设技术人员对自身工作和学习成长需求的基础上，根据建筑施工企业最新的技术发展
，结合国家及各地方对于建筑施工企业技术管理人员考核的要求，编制了这套可读性强，技术内容最
新，知识系统、全面，适合不同层次、不同岗位技术人员学习，并与其工作需要相结合的培训教材。
同时，这套教材也充分考虑、尊重并吸收了众多培训老师的意见和建议，对于建筑教育培训工作中教
材的科学性、可读性、生动性等做了必要的调整和补充。
本套教材根据国家、行业及地方最新的标准、规范要求，结合了建筑工程技术管理人员实际工作和建
筑工程施工技术体系特点，紧扣建筑施工新技术、新材料、新工艺、新产品的发展步伐，对涉及建筑
施工的专业知识，进行了科学、合理的划分，由浅入深，重点突出。
本套教材力求做到技术全面、系统、先进、实用；做到内容编排形式生动、易理解、可读性强；做到
读者能在学习过程中提高工作能力，在实际工作中熟练运用专业技术知识。
《住房和城乡建设领域职业培训教材》丛书包括19个分册：《房屋建筑构造》、《建筑材料及试验》
、《建筑力学》、《建筑结构》、《地基与基础》、《工程测量》、《建筑识图》、《建筑工程施工
质量控制与验收》、《建筑工程质量事故分析与处理》、《建筑施工技术》、《建筑工程造价及相关
知识》、《建筑工程施工组织设计与管理》、《建筑施工安全技术与管理》、《建筑工程资料管理与
实务》、《建筑设备安装》、《建筑施工企业经营管理》、《建筑材料供应与管理》、《建筑电气》
、《建筑施工机械》，包括建筑工程施工理论基础、建筑施工企业经营管理、建筑施工技术应用与施
工管理、安全、职业健康及环境保护等知识，系统、全面、科学地对建筑工程领域相关知识进行阐述
。
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内容概要

本书的编制与修订不仅结合了最新发布的国家行业标准《建筑工程资料管理规程》（JGJ/T185-2009）
中针对建设工程资料管理的相关要求，并参考了北京市地方标准《北京市工程资料管理规程》
（DB11/T
695-2009）的相关内容，分别对工程资料管理的基本要求、各类工程资料具体的管理要求、相关规定
及责任作出详细的说明，并对各类工程资料表格的填写给出了具体的范例。
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章节摘录

插图：第十二章 竣工图第一节　编制要求凡按施工图施工没有变动的，由竣工图编制单位在施工图图
签附近空白处加盖并签署“竣工图”章。
凡一般性图纸变更，编制单位可根据设计变更依据，在施工图上直接改绘，并加盖及签署“竣工图”
章。
凡结构形式、工艺、平面布置、项目等重大改变及图面变更超过40％的，应重新绘制竣工图。
重新绘制的图纸必须有图名和图号，图号可按原图编号。
编制竣工图必须编制各专业竣工图的图纸目录，绘制的竣工图必须准确、清楚、完整、规范，修改必
须到位，真实反映项目竣工验收时的实际情况。
用于改绘竣工图的图纸必须是新蓝图或绘图仪绘制的白图，不得使用复印的图纸。
竣工图编制单位应按照国家建筑制图规范要求绘制竣工图，使用绘图笔或签字笔及不褪色的绘图墨水
。
第二节　主要内容竣工图应按单位工程，并根据专业、系统进行分类和整理。
竣工图包括以下内容。
（1）工艺平面布置图等竣工图。
（2）建筑竣工图、幕墙竣工图。
（3）结构竣工图、钢结构竣工图。
（4）建筑给水、排水与采暖竣工图。
（5）燃气竣工图。
（6）建筑电气竣工图。
（7）智能建筑竣工图（综合布线、保安监控、电视天线、火灾报警、气体灭火等）。
（8）通风空调竣工图。
（9）地上部分的道路、绿化、庭院照明、喷泉、喷灌等竣工图。
（10）地下部分的各种市政、电力、电信管线等竣工图。
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编辑推荐

《建筑工程资料管理与实务》：住房和城乡建设领域职业培训教材
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