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内容概要

　　近年来，随着我国建设事业的蓬勃发展，建设工程资料作为展示工程项目管理水平和体现规范、
标准力度的载体，逐渐引起了建筑业主管部门及管理者的重视。
它是工程建设各方主体在依法建设、现场管理、质量控制以及采用新技术等方面的原始记录，是建设
工程施工质量的重要组成部分。
工程资料的重要性体现为以下几方面：　　（1）是反映工程质量和工作质量的重要依据；　　（2）
是工程质量竣工验收的必备条件；　　（3）是城建档案馆的重要组成部分；　　（4）是建筑交付使
用后维修、改建、扩建的重要依据。
　　工程建设是一个技术性强、涉及面广且时间跨度较长的过程。
为了明确工程建设过程中，不同岗位技术人员的工程资料管理职责和权限；切实提高建设工程技术资
料管理水平，促进其系统化、程序化、规范化和制度化的落实；使读者在较短的时间内掌握工程资料
的搜集、编写、签认、整理、归档等要求，北京土木建筑学会组织编写了《建筑工程施工技术人员资
料手册》。
丛书分为5册，包括：　　《监理资料》、《建筑与结构工程资料》、《建筑装饰装修工程资料》、
《机电安装工程资料》、《安全资料》。
　　《建筑装饰装修工程资料》主要包括：建筑装饰装修工程资料概述，建筑装饰装修工程施工资料
表格的内容和要求，竣工图，装饰装修工程资料的编制与组卷等内容。
　　本书以实用为目的，力求做到通用性强、适用面广、重点突出、内容翔实，对涉及工程资料管理
相关工作的技术人员有较强的指导作用和实用价值。
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章节摘录

　　（2）幕墙工程用材料应符合国家现行标准的有关规定及设计要求。
尚无相应标准的材料应符合设计要求。
　　（3）对到场的幕墙工程主要材料，包括结构黏结及密封材料、玻璃、铝型材、石材、钢材、五
金件等，应由项目物资部及时组织进场材料检查验收，材料品种、规格、外观、数量、性能应符合设
计要求，并有完整的出厂质量证明文件，合格后填报《材料、构配件进场检验记录》。
　　（4）对外观质量不符合标准规定的，应上报项目技术负责人采取相应处理措施。
严禁使用国家明令淘汰的材料。
　　（5）凡涉及安全、功能的有关产品，应按照现行规范标准规定进行复验或有见证取样送检，合
格后填报《工程物资进场报验表》（附出厂质量证明、材料进场检验记录、检验报告、复验报告、备
案证书、使用说明等），向监理单位进行材料报验，报验通过后方可正式使用。
依据《建筑装饰装修工程质量验收规范》（GB50210-2001）和有关标准规定，同一厂家生产的同一品
种、同一类型的进场材料应至少抽取一组样品进行复验，当合同另有约定时应按合同执行。
　　（6）幕墙工程所使用材料应按设计要求进行防火、防腐处理。
进口材料应具有商检证明文件。
　　2.玻璃　　（1）幕墙用玻璃应由材料供应单位提供产品合格证、性能检验报告等。
　　（2）材料进场后，应由项目物资（材料）部组织质量、工程等部门有关人员进行检查，内容包
括数量、品种、规格、厚度、表面质量、性能等是否符合设计要求，出厂质量证明文件是否齐全等，
检查通过后填报《材料、构配件进场检验记录》，如发现异常应及时处理。
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