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前言

　　加入世贸组织之后，中国与各国之间的经济文化交流日益频繁。
越来越多的现代中国人已经把掌握一门外语，特别是英语作为自身必备的一项基本技能，对于那些身
在外企的中国员工来说，是否能够熟练应用英语进行工作交流尤为重要。
本书是《行话连篇说英语》丛书中的一册，旨在为那些已经在外企工作以及即将走向外企的人员提供
一定的口语方面的帮助。
　　全书共有九章，包括走进外企、工作沟通、说明原因、要求建议、业务往来、待遇薪俸、情绪表
达、工作之余、特殊情况等方面。
在编写中，我们力求选材得当，内容充实，对话情景逼真，语言准确到位；符合外企工作的实际情况
。
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内容概要

　　加入世贸组织之后，中国与各国之间的经济文化交流日益频繁。
越来越多的现代中国人已经把掌握一门外语，特别是英语作为自身必备的一项基本技能，对于那些身
在外企的中国员工来说，是否能够熟练应用英语进行工作交流尤为重要。
本书是《行话连篇说英语》丛书中的一册，旨在为那些已经在外企工作以及即将走向外企的人员提供
一定的口语方面的帮助。
　　全书共有九章，包括走进外企、工作沟通、说明原因、要求建议、业务往来、待遇薪俸、情绪表
达、工作之余、特殊情况等方面。
在编写中，我们力求选材得当，内容充实，对话情景逼真，语言准确到位；符合外企工作的实际情况
。
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章节摘录

　　第一章　走进外企　　通常讲，会面就是同某人因为正式的咨询或考试而见面，会面很重要，你
必须做充分准备。
首先，应该尽可能多地了解你所要拜访的公司的情况，而且要确保你对公司的业务如产品、服务等非
常熟悉。
其次，最好先预约。
最后一项，好好地睡一觉，这样看上去更精神。
而且，女士不要忘了化淡妆。
作为一名男士，必须要穿西服，打领带。
这样你看起来得体而又自信。
一切就绪了，定会马到成功！
本章还涉及到了一些关于文秘工作的事情，学会如何与同事相处以及刚开始上班紧张而又忙碌的一天
的感受等方面的内容。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<外企工作英语口语>>

编辑推荐

　　指导读者跨越外企工作中的文化及语言障碍。
《外企工作英语口语》是求职者出奇制胜应聘外企的“法宝”，现代外企职员如鱼得水工作、生活的
“助手”。
地道的商贸英语口语和更多的实用国际贸易知识让您轻松成为“行家里手”。
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