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内容概要

《秘书文档管理(第2版)》内容简介：文书与档案管理是秘书专业的核心课程，文书和档案是社会管理
活动中紧密联系的两种事物，因此。
我们在对文秘专业进行课程调整改革的过程中，将文书学、档案管理课程内容整合为秘书文档管理。
同时，信息技术的应用使文书与档案工作面临挑战，文书与档案管理的理念、环境、模式和方法悄然
发生着变化，同时也对文书与档案管理教材提出了更高的要求。

随着我国职业教育的发展，培养高素质职业技能型人才成为当前各高职高专院校的首要任务。
为完成职业教育的人才培养目标，各院校都在积极探索适合职业教育发展的课程改革体系，在这样的
背景下，我们结合近几年的教学改革实践，编写了此教材，旨在为各高职高专院校的教学改革提供借
鉴。
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