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内容概要

本书具有以下特点：    1．采用任务驱动方式撰写，提出任务，解决任务。
从任务出发，通过完成任务，掌握知识和技术，培养解决问题的能力。
将任务驱动思想贯穿在全书内容中，使阐述内容及读者学习均有很强的目的性，极大地提高读者的学
习兴趣和综合能力。
    2．实用性强。
书中具有较多的应用技巧和实例。
每章安排多个上机实验，通过实际操作及时掌握所学内容。
    3．内容新颖。
考虑到现在高等院校的计算机软、硬件条件已有较大的改善，书中突出了windows XP、Office 2003、计
算机网络和Internet等内容。
    4．本书按照教育部颁发的《普通高等学校计算机基础教育教学基本要求》编写，文字精炼，实例丰
富，是学习计算机应用基础课程的实用教材。
    5．本书编写力求深入浅出，简明扼要。
读者系统学完本书，并按要求完成作业和实验，即能掌握计算机的基本知识，正确使用办公软件，上
网浏览，收发邮件，配置系统，处理简单软硬件故障等。
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