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内容概要

本书精选了英语应用文写作中几种主要的类型，对业务书信、社交信函、证件函件等加以介绍，从写
作方法、语言特点、标准格式等方面进行论述，并提供了各类文章的样本及写作练习，重点放在实践
。
本书不仅是高校英语应用文写作的教材，还可为从事外事、外贸、外企的工作人员及其他涉外人员和
英语学习者提供切实帮助，可谓一册在手，方便实用。
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