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内容概要

本书按现行大多数计算机文化基础教材所涵盖的内容及知识体系，同时又综合了各类考试的要求和特
点，编写了水平测试题和上机实践指导，水平测试题大多数是精选了近几年的考试真题，是计算机文
化基础知识的细化和延伸。
上机实践分为两个部分：课程实验、综合技能训练。
课程实验能使学生得到"手把手"的实践指导。
综合技能训练能使学生综合运用所学知识和操作应用技能，充分发挥能动性进行实践练习，使学生全
面掌握计算机基础所包含的 DOS, Windows 操作系统， Word, Excel,PowerPoint 应用软件的各种功能操
作，达到计算机基础上机考试所要求的水平。
    本书编写目标是把计算机文化基础教学与考级紧密结合、理论与实践紧密结合、测试题形式的离散
型知识点与知识的系统性紧密结合，成为在校学生和社会各类计算机基础应试人员简洁、快速掌握计
算机基础知识和操作应用技能的一部很有价值的参考书。
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