
第一图书网, tushu007.com
<<新编中文PowerPoint2003短�>>

图书基本信息

书名：<<新编中文PowerPoint2003短期培训教程>>

13位ISBN编号：9787561218952

10位ISBN编号：7561218958

出版时间：2005-3-1

出版时间：西北工业大学出版社

作者：焦春晓

页数：166

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<新编中文PowerPoint2003短�>>

前言

Microsoft PowerPoint是创作演示文稿的软件，用它能够制作出集文字、图形、图像、声音以及视频剪
辑等多媒体元素于一体的演示文稿，把我们所要表达的信息组织在一些图文并茂的画面中，并且在演
示文稿制作完成后，可以把它们打印出来，制成标准的幻灯片，在投影仪上显示出来。
另外，也可以在计算机上进行演示，使用户的观点发挥得淋漓尽致。
中文PowerPoint 2003是Microsoft推出的Office 2003中的一个重要组件，作为PowerPoint 2002的升级版
，PowerPoint2003在创建具有图形、动画和多媒体的幻灯片时，将使图像更具有感染力，并使这些幻
灯片更易于演示。
对于初学者，PowerPoint2003具有入门速度快，信息获得花费时间少，上手更容易等特点。
全书的内容主要有：认识PowerPoint 2003、幻灯片的基本操作、演示文稿的版式、图形对象的插入与
编辑、图表的插入与编辑、在幻灯片添加多媒体效果、放映幻灯片、演示文稿的打印与输出和实例精
解。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<新编中文PowerPoint2003短�>>

内容概要

本书以大量的图形和实例全面介绍PowerPoint2003的各项功能，力求简明易懂。
主要内容有：认识PowerPoint2003、幻灯片的基本操作、演示文稿的版式、图形对象的插入与编辑、
图表的插入与编辑、在幻灯片中添加多媒体效果、放映幻灯片、演示文稿的打印与输出和实例精解。
    本书图文并茂、结构清晰、语言简洁、并附有大量实例，使用户在最短的时间内以最快、最有效地
方法掌握PowerPoint2003的各项功能及实用技巧。
    本书可作为各类培训班教材，可供初、中级用户自学选用，同时也可供那些已熟悉PowerPoint的读
者参考使用。
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章节摘录

插图：第一章认识PowerPoint2003 PowerPoint2003是Microsoft公司推出的Office2003套件的组成部分之一
，是非常流行的幻灯片制作软件。
PowerPoint2003在演示文稿方面有着广泛的应用，能够制作出集图形、文字、声音以及图像等多媒体
元素于一体的演示文稿，并给它们加上特殊效果、动画和配乐等，在投影仪或计算机上进行演示。
本章重点（1）PowerPoint2003。
（2）创建演示文稿。
（3）启动和退出PowerPoint2003。
第一节PowerPoJint2003PowerPoint是一种制作和播放演示文稿的应用程序，通常所说的“演示文稿”也
就是PowerPoint2003生成的文件格式，它包含幻灯片、演讲者备注、旁白和大纲等内容，而创建和演
示播放这些内容的工具就是PowerPoint。
另外，演示文稿的应用范围也极为广泛，如在教学中的课件、培训、集体决策、商业计划、项目管理
和各种市场活动等，都可以通过演示文稿进行说明。
PowerPoint2003与PowerPoint2002相比，在创建具有图形、动画和多媒体的幻灯片时，它将使图像更具
有感染力，并使这些幻灯片更易于演示。
本节将从介绍：PowerPoint2003的新增功能开始，带领读者进入演示文稿的世界。
PowerlP0int2003的新增功能随着办公自动化的普及，PowerPoint作为办公自动化软件的一个重要组成部
分应用也越来越广泛，所以要学习PowerPoint2003首先要从它的新增功能开始。
PowerPoint2003的新增功能主要包括：更新的播放器、打包成CD、改进的媒体播放、新幻灯片放映导
航工具、改进的幻灯片放映墨迹注释和新的智能标记支持等。
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编辑推荐

《新编中文PowerPoint 2003短期培训教程》：内一流内训毫家精心编善、倡导学习电脑的新概念、力
打造国内经典教材销品牌、计算机职业技能培训的首选教材。
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