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内容概要

　　本书为中职中专计算机系列规划教材，内容包括中文Office 2003概述、中文Word 2003、中文Excel
2003、中文PowerPoint2003、中文FrontPage 2003、中文Outlook 2003、中文Access
2003、联合应用、行业应用实例和上机指导等。
书中配有许多生动典型的实例，每章后还附有练习题，使读者在学习和使用中文Office
2003时更加得心应手，做到学以致用。

　　本书可作为中等职业学校计算机基础课程教材，同时也可作为办公自动化培训班教材及计算机爱
好者的自学参考书。
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章节摘录

　　在Microsoft Office的所有程序中，更好地集成了Microsoft Office Online，从而使用户可以充分利用
该网站提供的帮助解决工作中遇到的问题。
用户可以直接从Web浏览器访问Microsoft OfficeOnline，也可以使用Office程序内各种任务窗格和菜单中
提供的链接进行访问，以查阅提示、文章、模板、剪贴画、联机培训、下载和服务等，提高了工作效
率，而网站根据Office用户的直接反馈和特定的要求，将定期更新内容。
　　中文Office 2003是基于Windows操作系统开发和运行的软件，它需要Windows 95及以上版本
如Windows 2000，Windows XP和Windows 2003等的支持。
所以，要安装运行中文Office 2003，必须已经安装上述其中一种操作系统。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《中文Office 2003应用基础教程》根据教育部中等职业学校新教学大纲要求编写。
本套教材注重提高学生的全面素质，以培养学生的职业能力为本位，以企业需求为依据，以学生就业
为导向，适应行业技术的发展，体现教学内容的先进性和前瞻性，体现教学组织的科学性和灵活性。
本套教材在编写手法上采用知识引入、上机操作、课后上机指导相结合的方式，降低学生学习理论知
识的难度，更加符合当前职业教育的特点。
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