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内容概要

　　《海阔天高：大学生就业指导手册》的主要内容有就业指导常识、就业政策、就业援助与助学贷
款、就业准备、职业资格及其认定等。
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书籍目录

第1章 就业指导常识 §1 就业指导的含义、内容、任务、意义 1.什么是就业？
 2.就业的基本条件是什么？
 3.大学生就业指导的基本含义是什么？
 4.大学生就业指导的内容有哪些？
 5.大学生就业指导的意义是什么？
 §2 择业与就业指导一般知识 1.择业或就业时要着重处理好三个关系是什么？
 2.学校就业主管部门的工作程序和内容有哪些？
 3.毕业生择业程序是怎样的？
 4.用人单位招聘、录用高校毕业生的一般工作程序是怎样的？
 5.什么是“供需见面”“双向选择”？
 6.就业市场对毕业生的素质有哪些要求？
 7.大学生就业的服务保障体系包括哪些？
 第2章 就业政策 §1 就业基本政策 1.就业政策法规的作用是什么？
 2.毕业生就业的基本政策有哪些？
 3.毕业生到私营、个体等非公有制企业就业应注意哪些问题？
 4.考研、考公务员的毕业生在签订就业协议时应注意哪些？
 5.考取研究生（第二学位）的毕业学生要注意哪些事项？
 6.结业生就业的政策有哪些具体规定？
 7.肄业生的就业原则是什么？
 8.有关毕业生体检有什么政策规定？
 9.残疾毕业生的就业政策有哪些？
 10.如果毕业生考取研究生不愿攻读要放弃的，对就业有什么影响？
 11.毕业生可否出国？
 12.对大学毕业生择业期有何规定？
 13.毕业生违约与调整改派的有何规定？
 14.对违约或不服从派遣的毕业生会怎样处理？
 15.用人单位招聘毕业生应否收取费用？
 16.什么是“国家编制”？
 17.对于生活困难高校毕业生，国家出台了哪些救助办法？
 18.如何进行失业登记？
 §2 到城乡基层就业的政策措施 1.什么是基层就业？
 2.国家鼓励毕业生到基层就业的主要优惠政策有哪些？
 3.什么是基层社会管理和公共服务岗位？
 4.什么是其他基层社会管理和公共服务岗位？
 5.什么是公益性岗位？
 6.什么是公益性岗位社会保险补贴？
 7.什么是公益性岗位补贴？
 8.学费补偿和助学贷款代偿的政策内容主要是什么？
 9.国家实施补偿学费和代偿助学贷款的就业地域包括哪些？
 10.学费补偿和助学贷款代偿的标准和年限是多少？
 11.中央部门所属高校毕业生如何申请学费补偿和助学贷款代偿？
 12.地方所属高校毕业生到基层就业如何获得学费补偿和助学贷款代偿？
 13.到基层就业如何办理户口、档案、党团关系等手续？
 14.中央有关部门实施了哪些基层就业项目？
 15.什么是农村义务教育阶段学校教师特设岗位计划？
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 16.农村教师特岗计划实施的地区范围包括哪些？
 17.农村教师特岗计划招聘对象和条件是什么？
 18.农村教师特岗计划的招聘程序有哪些？
 19.选聘高校毕业生到村任职是什么意思？
 20.选聘到村任职的对象是什么？
有什么条件要求？
 21.选聘毕业生到村任职的程序是什么？
 22.什么是“三支一扶”计划？
 23.什么是大学生志愿服务西部计划？
 24.如何参加志愿服务西部计划？
西部省区包括哪些？
 25.参加中央部门组织实施的基层就业项目，服务期满后就业享受哪些优惠政策？
 26.毕业生到基层就业的手续如何办理？
 27.为何志愿者的“选拔标准”增加一条“获得毕业证书并具有真实有效居民身份证”？
 §3 应征入伍相关政策 1.国家鼓励高校毕业生入伍，这里的“高校毕业生”如何界定？
 2.公民应征人伍需要满足哪些政治条件？
 3.公民应征人伍要满足哪些基本身体条件？
 4.应征入伍高校毕业生的年龄条件怎样规定？
 5.面向高校毕业生的征兵预征工作何时开始？
 6.确定为预征对象后，什么时候办理正式入伍手续？
 7.高校毕业生应征入伍要经过哪些程序？
 8.高校毕业生预征工作由哪个部门负责？
 9.毕业生预征的政审工作由哪个部门负责？
 10.毕业生应征人伍服义务兵役享受哪些优惠政策？
 11.政法院校为基层公检法定向岗位招生指什么？
 12.应征入伍给予学费补偿和助学贷款代偿的内容是什么？
 13.高校毕业生应征入伍都可以享受学费补偿或助学贷款代偿政策吗？
 14.学费补偿和助学贷款代偿的标准是多少？
 15.实行学费补偿和助学贷款代偿的年限如何计算？
 16.申请学费补偿或助学贷款代偿的程序是什么？
 17.因个人原因被部队退回，毕业生已获补偿、代偿的经费要被收回吗？
 18.高校毕业生应征入伍服义务兵役，其户口档案存放在哪里，如何迁转？
 19.没有参加预征的高校毕业生是否可以应征入伍并享受有关优惠政策？
 20.具有高等教育学历的士兵退役后，享受哪些就学就业优惠政策？
 21.具有高职（高专）学历的毕业生退役后免试入读成人本科，是军队给安排还是需要自己联系？
 22.具有高职（高专）学历的毕业生退役后免试入读成人本科，何时报名，何时入学？
 23.退役大学生报名参加全国成人高考专升本招生需要带哪些材料？
 24.退役大学生报名参加全国成人高考专升本招生，如何实现免试录取？
 25.成人专科起点升本科教育的学习年限为多长？
 26.具有高职（高专）学历的毕业生退役后报考普通高校本科，怎样参加考试？
8有何优惠政策？
 27.具有高职（高专）学历的毕业生退役后报考普通高校本科，何时报名，何时入学？
 28.毕业生退役后报考普通高校本科需要带哪些材料？
 29.普通专科起点升本科教育的学习年限为多长？
 30.只有本科学历的毕业生退役后报考研究生加分吗？
是单科加分还是总分加分？
 31.高校毕业生被确定为预征对象之后，如果在正式入伍前又找到工作了怎么办？
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 32.高校毕业生离校时户籍已迁回原籍，但最终未能入伍。
如落实了新的就业单位，应如何办理就业报到手续？
 33.应征入伍服役的高校毕业生退役后找工作有何优惠政策？
 34.退役的高校毕业生参照应届高校毕业生办理就业报到证有无时间期限？
 35.在校大学生，是否可以参加冬季征兵，并享受国家鼓励普通高校毕业生入伍的优惠政策？
 36.普通高校女性毕业生是否可以参加预征？
是否可以参军入伍并享受国家有关优惠政策？
 37.普通高校毕业生应征人伍服义务兵役，是否有专业限制？
 38.已经和工作单位签约，现在又想应征入伍，是否属违约？
 39.什么是士官？
与义务兵有什么区别？
 40.士官直招什么时间开始？
高校毕业生直招士官是否可以享受学费补偿等政策？
 41.高校毕业生应征人伍服义务兵役，部队是否会根据其专业安排服役岗位？
 42.高校毕业生应征入伍后，是否可以报考军校？
考哪方面的文化课程？
报高军校对应征人伍的大学生有哪些优惠政策？
 43.高校毕业生应征入伍后，报考军校有年龄限制吗？
 §4 社会单位吸纳和稳定高校毕业生就业的政策 1.国家和地方重大科研项目包括哪些机构？
 2.哪些毕业生可以被聘为研究助理或辅助人员？
 3.科研项目聘用的毕业生是否为在编职工？
 4.科研项目承担单位与被聘毕业生签订的服务协议包含哪些内容？
 5.服务协议的期限如何约定？
 6.服务协议履行期间可以解除协议吗？
 7.被聘毕业生如何获取报酬？
 8.项目承担单位是否给被聘用的毕业生上保险？
 9.被聘用的毕业生户档如何迁转？
 10.服务协议期满后如何就业？
 11.毕业生服务协议期满被用人单位正式录（聘）用后，如何办理落户手续？
工龄如何接续？
 §5 到中小企业、服务外包企业就业和自主创业相关政策 1.高校毕业生到中小企业就业有哪些政策措
施？
 2.到中小企业就业可否在当地落户？
 3.到中小企业就业档案如何管理？
 4.什么是人事代理？
 5.高校毕业生怎样办理人事代理？
 6.什么是社会保险？
包括哪些险种？
 7.高校毕业生怎样办理社会保险？
 8.什么是服务外包和服务外包企业？
 9.目前服务外包产业主要涉及哪些领域及地区？
 10.服务外包企业吸纳高校毕业生有哪些财政支持？
 11.高校毕业生怎样提升自主创业的能力？
 12.高校毕业生自主创业，可以享受哪些优惠政策？
 13.什么是小额担保贷款？
小额担保贷款的用途是什么？
 14.申请小额担保贷款额度是多少？
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贷款期限有多长？
 15.怎样申请小额担保贷款？
在哪些银行可以申请小额担保贷款？
 16.哪些项目属于微利项目？
 17.到中小企业、非公有制企业就业有什么具体政策？
 18.自主创业有什么具体的政策措施？
 ⋯⋯ 第3章 就业援助与助学贷款 第4章 就业准备 第5章 职业资格及其认定 第6章 考研、报考公务员及
出国留学指导 第7章 求职与应试⋯ 第8章 就业协议与权益保护 第9章 高校毕业生派遣与离校 第10章 自
主创业 第11章 自我完善与建功立业 附录 主要参考文献 后记
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章节摘录

版权页：   插图：   15.实行学费补偿和助学贷款代偿的年限如何计算？
 对本科、专科（高职）、研究生和第二学士学位毕业生补偿学费或代偿国家助学贷款本息的年限，不
论服役时间长短，分别按照国家规定的相应学制计算一次性给予补偿。
在校学习时间低于相应学制规定年限的，按照实际学习时间计算。
在校学习时间高于相应学制规定年限的，按照学制规定年限计算。
专升本、本硕连读、中职高职连读、第二学士学位毕业生补偿学费或代偿国家助学贷款本息的年限，
分别按照完成本科、硕士、高职和第二学士学位阶段学习任务的实际时间计算（即按完成最终学历阶
段学习任务的实际时间计算）。
 16.申请学费补偿或助学贷款代偿的程序是什么？
 （1）填写有关表格。
预征工作开始后至6月15日前，被确定为预征对象的高校毕业生填写并向就读高校递交《应届毕业生预
征对象登记表》《应征入伍高校毕业生补偿学费代偿国家助学贷款申请表》。
在校学习期间获得国家助学贷款的，还需提供与经办银行签订的还款计划书复印件。
其中，应注明已申请国家助学贷款代偿。
 （2）高校初审盖章。
6月30日前，高校对被确定为预征对象的毕业生补偿学费和代偿国家助学贷款本息的条件资格、具体金
额及相关信息资料进行初审，确认无误后，在《补偿学费代偿国家助学贷款申请表》上加盖公章，连
同《预征对象登记表》一起交给学生本人。
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编辑推荐
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