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内容概要

作为一个计算机初学者，您一定非常可望在较短的时间内，轻松地使用计算机进行汉字录入、文稿编
辑、幻灯片制作、数据表处理和在Internet网络世界遨游吧。
由四川大学出版社出版的《计算机应用基础》时计算机初学者的入门教材。
本书从实际出发，针对实际应用问题进行解答，并对目前流行的Office应用软件的用法进行了详细的介
绍。
本书共分为十一个章节：计算机基础知识；DOS系统的基本命令及操作；中文Windows98；指法训练
与中文录入初步；常用中文录入方法；中文版Word图纹编辑软件的使用；电子表格Excel的使用；幻
灯片制作软件Powerpoint；Access；Internet网络基础；综合练习。
本书在选材上力求精简使用，章节安排由浅入深，讲解通俗，实例简明。
除在各章节末附有练习题和操作实习外，在最后一节中还安排有九套练习供读者实习。
本书可作为各类学校、单位电脑课的入门教材，是学生、公务员及职称考试的优选读物。
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