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内容概要

全书共分10章：第1章对PowerPoint 2002做了全面的概述；第2至9章以实例分别介绍了文本幻灯片的制
作、文本的修饰、图片幻灯片的创建、绘制图形、制作结构图、制作表格、制作图表、动画效果设计
、演示文稿的控制、演示文稿的输出等内容，以此突出实际操作步骤和应用技巧；第10章则通过两个
实例介绍了PowerPoint 2002的实际用途和操作方法。
    本书适合于中等职业学校作为教材用书，也可作为计算机应用班的教材和初学者的自学用书。
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