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前言

中小学信息技术课程是信息技术教育课程体系不可缺少的一部分，与大学信息技术教育形成一个前后
链接的不间断主线。
当我们在规划和实施大学信息技术教育时，不能不对中小学（尤其是普通高中）正在开展的信息技术
教育现状有较全面的了解与评价。
2000年10月，教育部就提出要以教育的信息化带动教育的现代化，努力实现基础教育跨越式的发展，
并决定从2001年起，用五年到十年左右的时间在全国中小学普及信息技术教育，全面实施“校校通”
工程。
目前，信息技术课程在我国已经成为中小学的一门必修课程，并正积极向信息技术和课程整合的方向
迈进。
中学信息技术教育是大学信息技术教育的基础，那么，国家教育主管部门对中学阶段信息技术课程确
定的目标与任务是什么？
其课程结构与内容又是如何设计的？
这正是我们开展大学信息技术教育时所关心的问题。
笔者最近认真研读了教育部颁发的《普通高中信息技术课程标准（实验）》①（这是第一个全国性的
高中信息技术课程标准，以下简称“新课程标准”），也拜读了一些教育界专家学者以及在教学第一
线的中学教师对高中信息技术新课程标准的见解。
作为教育部计算机基础课程教学指导委员会（简称教指委）的委员，笔者从2006年起参与了“教指委
”的一些工作，以及本届“教指委”起草的《计算机基础课程教学基本要求》（征求意见稿）的讨论
，从更高的层面对大学计算机的教育有了新的认识与思考。
故有感而发写下了本文并名曰“对大学信息技术教育的再思考”，权且作为本书前言的标题，是为了
与笔者的另一篇拙文“对大学信息技术教育的思考”②相对应。
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内容概要

《大学信息技术实验指导(第3版)》内容包括：预备知识——认识键盘与鼠标、Windows XP的桌面组成
与系统启动、关闭、Word2002的基本操作、PowerPoint XP的基本操作、Windows多媒体程序的使用等
。
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书籍目录

实验一 预备知识——认识键盘与鼠标1.1 键盘的布局1.2 专用键与编辑键的用途1.3 基本指法与键位1.4 
键盘打字与坐姿1.5 鼠标的操作实验二 Windows XP的基本操作(一)一、Windows XP的基本特性二
、Windows XP的安装2.1 Windows XP的桌面组成与系统启动、关闭2.2 认识[开始]菜单与任务栏2.3 窗口
与菜单操作2.4 使用Windows XP帮助2.5 剪贴板2.6 桌面对象的建立与设置2.7 汉字输入法2.8 综合练习实
验三 Windows XP的基本操作(二)3.1 使用"我的电脑3.2 "资源管理器"的使用3.3 文件和文件夹管理3.4 控
制面板的程序3.5 格式化磁盘3.6 "网上邻居"与资源共享3.7 综合练习实验四 Word2002的基本操作(一)4.1 
建Word文档4.2 文本的编辑4.3 Word文档的格式化和版面设计4.4 综合应用实验五 Word2002的基本操
作(二)5.1 图形和图片处理5.2 表格操作5.3 综合应用实验六 Power Point XP的基本操作6.1 创建电子演讲
文稿6.2 演讲文稿的格式化、对象的插入6.3 演示文稿的外观设置6.4 定义及设计动画6.5 超级链接技术
及应用实验七 Windows多媒体程序的使用7.1 媒体播放器7.2 录音机7.3 “画笔”程序综合练习实验八
Access的基本操作(一)8.1 实验前的准备8.2 数据库的基本操作8.3 数据表的创建与维护8.4 数据表之间关
系的建立与修改8.5 综合练习实验九 Access的基本操作(二)I9.1 实验前的准备——熟悉SQI，视图9.2 SQL
数据定义与索引语句9.3 SELECT、记录查询9.4 SQL数据统计9.5 SQL记录更新实验十 Internet及其应
用10.1 因特网IP地址、域名的设置10.2 漫游Internet10.3 电子邮件Outlook Express的使用10.4 利用搜索引
擎工具查找所需资源10.5 应用Front Page XP设计简单网页模拟试卷(一)模拟试卷(二)模拟试卷(三)模拟
试卷(四)模拟试卷(五)模拟试卷(六)模拟试卷(七)模拟试卷(八)考试大纲《大学信息技术基础》(第二
版)思考题与计算题参考答案
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章节摘录

插图：二、windows XP的安装由于windows XP的安装光盘具有直接启动功能，可在CM（）S中设置系
统从光盘启动，之后将Windows XP的文件光盘插入CDROM，并重新引导系统启动。
当系统启动后，将自动执行相应目录下的Setup.exe文件，开始安装系统。
Windows XP有以下3种安装类型。
（1）升级安装：指覆盖原有系统的安装类型。
而原有系统指windows95以后的所有windows操作系统。
升级安装是安装Windows XP的CD盘推荐的类型，操作较容易。
（2）全新安装：指将原有的操作系统卸载，只安装windows XP。
（3）多系统安装：指在保留原有系统的前提下，将windows XP安装在另一个独立的分区中（安装前最
好建立此分区）。
新的系统将与原有系统共同存在，互不干扰。
启动时允许用户选择不同的操作系统。
安装前还有一些注意事项。
安装时，应先进行磁盘扫描和磁盘碎片整理，这样可以减少安装中断的几率。
此外，如果主板上有病毒防护功能的话，注意安装之前要关闭主板的病毒防护功能。
如果是升级安装，也需要在安装之前关闭在线病毒防护墙，关闭所有在Widows启动中添加的不必要的
应用程序项。
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编辑推荐

《大学信息技术实验指导(第4版)》是福建省高校计算机等级考试规划教材(1级)之一。
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