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前言

　　福建省是全国外贸经济十分发达的区域之一，外贸经济超过全省国民经济总量的三分之一，外贸
对福建省经济社会的发展起到了十分重要的推动作用。
　　对外贸易的发展带动了外贸单证业务的变化，外贸单证是进出口商交接货物的凭证，是进出口贸
易中的一个重要环节，贯穿于每一笔进出口交易的全过程。
因此培养懂得外贸单证的基本知识、熟悉外贸单证工作的操作管理、能够正确熟练地缮制各种外贸单
证的专门人才，不仅是高职院校教学的目标，也是外贸企业乃至社会的需要。
　　本书注重理论联系实际，突出实用性，立足于提高学生的职业技能和实际操作能力。
书中详细阐述了外贸业务中外贸单证的种类、内容、缮制等，内容新颖、时效性强；同时根据全国国
际商务单证员的考证要求，将职业资格鉴定所需的知识分解到书中，编写中注重实务，适当引用案例
，各章附有练习题，操作性强。
本书不仅可作为高职院校国际商务、商务英语等专业的学习用书，也可作为外贸行业单证岗位培训以
及有志从事外贸工作的人士自学之用。
　　本书共分十二章，由福州职业技术学院秦勇、吴雪飞，福建省商业高等专科学校周宝玉及泉州经
贸职业技术学院潘茹共同编写，由秦勇任主编，负责全书编写进程的统筹安排和内容的主审工作。
各章编写分工为：秦勇（第1章、第2章、第4章、第11章），周宝玉（第3章、第8章、第10章），吴雪
飞（第5章、第6章），潘茹（第7章、第9章、第12章）。
　　在本书的编写过程中，我们借鉴了诸多专家学者的论著、文章的资料和观点，也参考了同行的相
关教材，并得到了相关外贸企业的大力支持和帮助及有关人员的不吝赐教，他们提供了大量的外贸单
证材料，在此表示衷心的感谢。
　　由于编者的水平有限，书中纰漏和错误之处在所难免，望读者给予批评指正并提出宝贵意见。
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内容概要

本书注重理论联系实际，突出实用性，立足于提高学生的职业技能和实际操作能力。
书中详细阐述了外贸业务中外贸单证的种类、内容、缮制等，内容新颖、时效性强；同时根据全国国
际商务单证员的考证要求，将职业资格鉴定所需的知识分解到书中，编写中注重实务，适当引用案例
，各章附有练习题，操作性强。
本书不仅可作为高职院校国际商务、商务英语等专业的学习用书，也可作为外贸行业单证岗位培训以
及有志从事外贸工作的人士自学之用。
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