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内容概要

　　本实训教材由闽台教师及企业专家组成“校校企”编写团队，“校校企”教师与专家合作编写为
教材实现工学结合、岗位特色打下良好基础。
教材编写设计以学习者为中心，重视学生的职业道德教育，突出实训教学过程的系统性、实践性、开
放性和职业性。
全书分六个模块，模块一介绍出纳基础知识与能力培养以及职业道德要求，保证足够的专业知识；模
块二至模块六分别是厦门网中网软件出纳岗位能力训练与指导、出纳岗位仿真工作任务训练、课外自
我提高再训练、职业岗位情景和职业岗位工作分析等，充分涵括了真实出纳岗位工作能力的训练与综
合职业素质养成的指导。
最后是出纳岗位仿真工作任务训练，以最新、最真实的出纳岗位用相关单据为主，提供了大量适用训
练资料，指导学生进行仿真实训练习，并附有岗位常用制度设计参考、实用表单参考格式等，具有鲜
明的工学结合特色。

　　本实训教材教学资源丰富，高仿真的岗位工作案例教学、多媒体教学与实训教学的多维设计相结
合，所有资源既可满足实训教师教学电子化、规范实训指导标准化的需要，又可以满足学生在课余时
间对所学知识进行自助式自学的需要，充分体现岗位技能人才培养过程中的系统性、实践性、职业性
和开放性，突出真买出纳岗位实际工作的一致性，充分体现工作过程的系统化。

　　本教材可作为本科、高职高专、职业中专院校财会、税务、审计及经济管理等相关专业学生岗位
实训教材，也可供想掌握出纳岗位职业能力的社会各界人士自学提高使用。
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书籍目录
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任务1 认识出纳
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任务5 出纳员应熟悉的会计法规与相关专业知识
任务6 厦门网中网软件“出纳岗位实务”训练“
任务7 自我再提高训练
岗位素质提高阅读建议
励志小故事
岗位能力学习模块二出纳岗位基本能力训练
任务1 数码字书写
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岗位能力学习模块四银行业务办理
任务1 银行账户的管理
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任务3 银行结算业务的办理
任务4 厦门网中网软件“出纳岗位实务”训练
任务5 自我再提高训练
岗位素质提高阅读建议
励志小故事
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任务2 记账凭证的审核
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任务3 出纳的工作交接
任务4 自我再提高训练
岗位素质提高阅读建议
励志小故事
出纳岗位仿真工作任务训练
【厦门网中网公司】出纳实务实训软件训练指导
实训一 材料
实训二 材料
实训三 材料
实训四 材料
实训五 材料
实训六 材料
实训七 材料
实训八 材料
实训九 材料
实训十 材料
实训十一 材料
实训十二 材料
实训十三 材料
实训十四 材料
实训十五 材料
实训十六 材料
实训十七 材料
实训十八 材料
附录
中华人民共和国会计法
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编辑推荐

　　《高职高专财会专业工学结合实训教材：出纳岗位操作实务训练》学资源丰富，高仿真的岗位工
作案例教学、多媒体教学与实训教学的多维设计相结合，所有资源既可满足实训教师教学电子化、规
范实训指导标准化的需要，又可以满足学生在课余时间对所学知识进行自助式自学的需要，充分体现
岗位技能人才培养过程中的系统性、实践性、职业性和开放性，突出真买出纳岗位实际工作的一致性
，充分体现工作过程的系统化。
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