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目次
引言
一、西文大写通则
1.姓名（或组织名称）的首字母与缩略词
2.个人标目、地名标目和法人团体标目
3.统一题名
4.八大著录项
二、英文大写规则
1.通则
2.个人名称
3.民族等的名称
4.地名
5.构筑物、建筑物、街道名称等
6.专有名称的派生词
7.法人团体名称
8.宗教名称和专门名词
9.文件名称
10.历史、文化事件和时期的名称
11.勋章、奖章等
12.历法中各阶段的名称
13.节、假日的名称
14.植物和动物的科学名称
15.地质学术语
16.天文学术语
17.土地
18.商品名称
19.作为单词或复合词组成部分的单个字母
20.用连字号连接的复合词
21.用连字号连接的前缀
三 缩写规则
1.通则
2.标目
3.统一题名
4.题名与责任说明项
5.目录款目的其它部分
6.另一种语言的对应词
7.复合词
8.词尾变化的语言
9.罗马字母缩写
10.西里尔字母缩写
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11.希腊字母缩写
12.希伯来字母缩写
13.用于引证书目出处的缩写
14.某些国名、州名、省名和地区名称等
15.月份名称
四、数字规则
1.通则
2.采用阿拉伯数字抑或罗马数字
3.采用阿拉伯数字抑或以词表达的数字
4.位于附注开端的数字
5.东方数字
6.包括若干数字的独立单元
7.日期的选择
8.序数
参考文献
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