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前言

《计算机文化基础》(修订版)是根据五年制高职公共课开发指导委员会审订通过的《计算机文化基础
教学基本要求》，并结合高等职业技术院校的教学实际编写的一本具有高职特色的计算机教材。
适用于五年制(包括三年制)高等职业技术学校各专业学生。
本书于2000年出版第一版，受到广大师生的欢迎，随着计算机应用和教学的快速发展，我们针对职业
技术院校学生的特点和培养目标，并结合当今社会对计算机技能型人才的具体需求，对教材进行修订
，在编写风格和内容的选材上有了较大的创新和改革。
修订版具有如下特点：1．“在理论上够用为度”，对计算机的基本原理方面的内容，不作过多讲述
，把主要篇幅放在具体操作技能的培养和应用上。
2．考虑到职业技术院校学生的具体特点，本书采用由浅入深的方法安排教学内容，尽力达到对学生
“入口较低，出口较高”的效果。
3．全书在结构上，采用“任务驱动方式”组织教学内容，并在每个任务的解决方案上，采用“案例
式教学法”提供具体而详细的操作步骤和实例，方便学生的自主学习。
全书内容主要包括：计算机基本概念、计算机操作系统、用计算机处理文档、用计算机处理数据、用
计算机处理图像、现代通信技术、计算机网络基础。
建议各校结合本校情况制作电子教案或CAI课件，并配合计算机自动评分软件，使教学更加直观、生
动。
参加本书编写工作的有：王海春(主编、副教授)、邓凯(副教授)、孙凤鸣(高级讲师)、欧可立(高级讲
师)、黄燕(讲师)、黄河(副教授)等。
由于时间仓促加之计算机技术的飞速发展和变化，本书难免会有不当之处，敬请读者指正。
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内容概要

《计算机文化基础(修订版)》是教育部第一本五年制高等职业教育计算机公共课教材，填补了该项目
的空白。
教材根据五年制高等职业教育计算机公共课基本要求和课程标准，在总结了多年的教改和教学经验的
基础上编写而成。
教材根据五年一贯制的特点和学生年龄小、可塑性强的优势，合理设计，统筹安排，体现了五年制高
职教材的特色。
教材突出了“立足实用，打好基础，强化能力”的高职公共课教学原则。
教材注重科学性、趣味性、前瞻性，强调实用性和实践性。
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书籍目录

第一章 计算机的基本概念第1课 对计算机的感性认识第2课 计算机基本操作第3课 计算机的安全使用和
维护第二章 操作系统的使用第1课 Windows 2000起步第2课 轻松处理文档第3课 浏览你的计算机第4课 
管理你的计算机第三章 用计算机处理文档第1课 Word基本操作第2课 文档的编辑修饰第3课 版面与图
文混合处理第4课 表格处理第5课 公式编辑与打印处理第四章 用计算机处理数据第1课 数据的输入、编
辑与格式化第2课 数据的加工与运算第五章 用计算机处理图像第1课 图像的合成第2课 图像与文字的修
饰效果第六章 现代通信技术第1课 与远方的朋友的打电话第2课 现代通信简述第七章 计算机网络基础
第1课 网上浏览器的应用第2课 收发电子邮件第3课 接入Internet第4课 用FrontPage 2000设计网页附录 汉
字的五笔字形输入法
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《计算机文化基础(修订版)》由华东师范大学出版社出版。
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