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内容概要

　　本书包括书写技能与教师常用文化写作技能两方面能力的训练。
书写技能又包括书写规范汉字的技能与汉字书写技能。
教师局面表达水平则是反映教师基本素质的重要标准，教师必须通过训练来掌握常用文体写作技能，
不断提高书面表达水平。
　　全书分为上、中、下三编。
上编为“汉字规范与训练”，主要介绍汉字从创造演变到现行汉字简化规范的漫长过程，设有正确书
写汉字、纠正错别字等训练内容。
中编为“书写技能与训练”。
书写不仅具有实用性，还是一种艺术。
优秀的书法不仅可以吸引学生的注意力，增强学生的学习兴趣，提高教学效果，还可以给学生以美好
的熏陶。
因此，掌握汉字毛笔、钢笔和粉笔的书写技法是每个教师应当具备的职业素质之一。
本编主要介绍汉字、书写与书法，书法的实用要求、艺术要求以及学习方法等；介绍毛笔、钢笔与粉
笔书法工具，以及执笔方法，并安排了以提高硬笔书写技能为主的训练内容。
下编为“书面表达能力与训练”。
书面语言的表达是显示教师能力的一个重要方面。
提高写作水平，熟悉各种常用文体的写作方法，也是教师必备的职业素质之一。
本编注重于对教师常用文体的格式要求及写法的介绍，通过这方面的训练，达到提高写作水平的目的
。
这三编既相对独立又密切联系，共同构成一个大系统。
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