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内容概要

　　全书共分11章，包括实习指导和测试两部分。
主要内容有计算机基础知识测试、微型计算机操作系统Windows XP实习指导和测试、文字处理软
件Worl2003实习指导和测试、电子表格处理软件Excel2003实习指导和测试、演示文稿制作软
件PowerPoint2003实习指导和测试、Internet应用实习指导和测试。
实习指导按照教学进行程和教学规律编排了多个实习；测试部分包括单项选择题、多项选择题和操作
题三类题型。
　　本书实习指导部分内容强调实用性，符合教学规律；测试部分内容所覆盖的知识点全面，不仅可
以作为高等院校非计算机专业计算机基础课程的实习教材，也可以作为培训和自学教材使用。
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书籍目录

第1章　微型计算机操作系统Windows XP实习指导第2章　文字处理软件Word2003实习指导第3章　电
子表格处理软件Excel 2003实习指导第4章　演示文稿制作软件ＰowerPoint 2003实习指导第5章 Internet
应用实习指导第6章 计算机基础知识测试一、单项选择题二、多项选择题三、参考答案第7章　微型计
算机操作系统WindowsXP测试一、单项选择题二、多项选择题三、操作题四、参考答案第8章　文字
处理软件Word2003测试一、单项选择题二、多项选择题三、操作题四、参考答案第9章　电子表格处
理软件Excel2003测试一、单项选择题二、多项选择题三、操作题四、参考答案第10章　演示文稿制作
软件PowerPuint2003测试一、单项选择题二、多项选择题三、操作题四、参考答案第11章　Internet应
用测试一、单项选择题二、多项选择题三、操作题四、参考答案
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