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前言

　　《日语外贸函电》培养应用型、复合型日语人才的目的，三江学院日语系多年来在加强基础日语
教学的同时，重视经贸日语方面的教学和学生相关能力的培养，开设“日语外贸函电”课程，取得了
不错的效果。
　　为了适应中日经贸关系的发展，更好地培养适合社会需要的人才，结合从往年教材中所积累的经
验和用人单位的反馈意见，我们决定编写这本《日语外贸函电》。
《日语外贸函电》的主要内容依然是外贸信函方面的知识，掌握这方面的语言知识是培养相关语言能
力的前提，是完全必要的。
另外，增加了有关日本企业的组织结构基本职能和作为公司职员应该具备的教养等方面的内容，帮助
学生缩短由学生到合格的公司职员之间的距离。
考虑到学生毕业后就业的需要，将全国外经贸认证考试中心的“国际商务日语等级考试”2008年的两
次考试真题和日本贸易振兴机构的“商务日语能力考试（BJT）”的样题作为附录列于书后，供参考
。
　　编写组成员对本人提出的编写立意、内容结构、行文体例、编校程序等多次讨论，集思广益，分
工合作，共同完成了这部教材的编写。
其中，第一、二章由潘秋风执笔，第三章由张宝林执笔，第四、五、六、七章由陈世华执笔，第八章
由刘佳执笔，第九章由刘江桥执笔。
全书由陈世华统稿，最后由日籍专家古贺崇雅先生仔细审校了全书的日文部分。
　　希望《日语外贸函电》对以后从事中日经贸工作的学生以及已经从事这方面工作的读者有所帮助
。
　　由于水平所限，《日语外贸函电》存在的缺点错误恳请各位批评指正。
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内容概要

本着培养应用型、复合型日语人才的目的，三江学院日语系多年来在加强基础日语教学的同时，重视
经贸日语方面的教学和学生相关能力的培养，开设“日语外贸函电”课程，取得了不错的效果。
    为了适应中日经贸关系的发展，更好地培养适合社会需要的人才，结合从往年教材中所积累的经验
和用人单位的反馈意见，我们决定编写这本《日语外贸函电》。
本书的主要内容依然是外贸信函方面的知识，掌握这方面的语言知识是培养相关语言能力的前提，是
完全必要的。
另外，增加了有关日本企业的组织结构基本职能和作为公司职员应该具备的教养等方面的内容，帮助
学生缩短由学生到合格的公司职员之间的距离。
考虑到学生毕业后就业的需要，将全国外经贸认证考试中心的“国际商务日语等级考试”2008年的两
次考试真题和日本贸易振兴机构的“商务日语能力考试（BJT）”的样题作为附录列于书后，供参考
。
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