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内容概要

　　《毕业生就业指导》，本教材从高职生的就业形势与政策、就业基本程序、就业心理高矮、就业
能力养成、求职过程指导、职业适应与发展、创业素质养成这牙人方面着手。
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第一章　就业形势与政策第一节　毕业生就业环境现状与前景第二节　国家现行就业政策本章小结和
启示第二章　就业基本程序第一节　毕业生就业程序第二节　毕业生就业形式本章小结和启示第三章
　就业心理调适第一节　就业常见心理问题第二节　就业所需心理素质第三节　就业心理问题调适本
章小结和启示第四章　就业能力养成第一节　毕业生就业能力现状第二节　就业能力认识及其意义第
三节　就业能力培养塑成本章小结和启示第五章　求职过程指导第一节　求职信息收集第二节　自荐
材料编写第三节　毕业生求职的主要途径第四节　求职技巧第五节　求职礼仪第六节　求职权益保护
本章小结和启示第六章　职业适应与发展第一节　角色转换第二节　职业适应第三节　职业发展本章
小结和启示第七章　创业素质养成第一节　创业常识第二节　创业者素质培养本章小结和启示参考文
献
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