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内容概要

　　《出纳实务操作》从出纳实际工作出发，详细地介绍了出纳工作内容流程。
内容安排上融“教、学、做”于一体，以典型案例为载体，操作技术为核心，辅助相关专业理论知识
。
注重经验的归纳与传递，使学生预知业务的关键点和处理技巧。
同时配以适当的实训，使学生在真账实训工作中能够牢记业务知识和处理方法，将专业的理论知识转
化为职业技能，与未来岗位工作实现无缝对接。
　　《出纳实务操作》内容由八个项目组成，结构严密、目标明确、针对性强。
项目一是出纳岗位认知，项目二是出纳人员的基本业务技能，项目三是现金结算业务办理，项目四是
银行结算业务办理，项目五是出纳账簿与出纳报告单，项目六是出纳工作的交接，项目七是出纳的税
务知识，项目八是外汇业务。
　　《出纳实务操作》适用于应用性本科院校和高职高专院校的会计专业及相关专业的教学，同时也
可供中职学生、新手入职、社会从业人员培训使用。
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