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内容概要

本书专门针对写作教学中的实践训练环节编写而成。
本书着力于应用写作教学中的实训环节，着眼于对学生的实际写作能力的培养，设计了新鲜有趣的训
练题。
全书分三部分，上篇为应用写作实训题库，中篇为应用写作测试题库，下篇为党政公文写作最新法规
、标准。

本书结构合理、重点突出、题型多样、内容丰富，具有一定的创新性，可作为普通高等学校各专业的
通识写作实训教材，与《新编现代实用文写作教程》配套使用，也可作为高等职业院校、电视大学、
远程教育、自学考试的辅助教材，还可供学习应用写作的学生和职场人士单独使用。
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书籍目录

上篇 应用写作实训题库
第一章 应用文写作基础知识实训
第二章 党政机关公文写作实训
第三章 常用事务文书写作实训
第四章 策划文书写作实训
第五章 公关礼仪文书写作实训
第六章 竞聘求职文书写作实训
第七章 商务财经文书写作实训
第八章 会务信息文书写作实训
第九章 新媒体文书写作实训
第十章 民事诉讼文书写作实训
第十一章 科研论文写作实训
中篇 应用写作测试题库
应用写作测试试卷
应用写作测试试卷二
应用写作测试试卷三
应用写作测试试卷四
应用写作测试试卷五
应用写作测试试卷六
云南民族大学应用写作精品课测试试卷(有改动)
南阳理工学院应用写作精品课测试试卷(有改动)
下篇 党政公文写作最新法规、标准
附录一 党政机关公文处理工作条例
附录二 《党政机关公文格式》(国家标准GB／T 9704---2012)
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编辑推荐

　　《新编现代实用文写作实训》专门针对写作教学中的实践训练环节而编写，目的明确，极有针对
性。
编者充分总结长期执教应用文写作和自身的写作实践经验，着力于应用写作教学中的实训环节，着眼
于对学生的实际写作能力的培养，设计了新鲜有趣的训练题。
全书分三部分，上篇为应用写作实训题库，中篇为应用写作测试题库，下篇为党政公文写作最新法规
、标准。
全书以上篇为重点，实训题库共安排十一章，与《新编现代实用文写作教程》的教学内容有机衔接、
紧密配合；每章既有符合全书统一风格的固定题型，也有根据每章内容和文种特点设置的新题型，共
性与个性的统一，使全书的整体结构在稳重中不失灵活。
通过综合的应用写作的技能训练，可以使学生的分析、综合、抽象、概括、判断、推理等逻辑思维能
力由简单向复杂、由低级向高级逐步得到提高，思维敏捷性和灵活性得到培养，由此及彼、举一反三
的迁移能力和应用写作的实际能力得到全面、有效的锻炼，使学生真正学有所得、学有多得。
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