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内容概要

　　《最新即学即用成功求职面试英语》是为求职者精心编写的一本英语学习用书，全书内容充实，
涉及求职面试的方方面面，重点提高学习者在求职面试过程中的英语口语交际能力和应答技巧。
 《最新即学即用成功求职面试英语》的内容结构及编写特色如下： 1.课前热身：为读者提供面试前后
及面试过程中应注意的行为规范，便于学习者在面试过程中扬长避短。
 2.妙语连珠：收录了与单元主题相关的词汇，帮助学习者轻松掌握相关表达。
 3.对答如流：设计了在求职应聘中最常用到和听到的基本问答，帮助学习者掌握最基本、最核心的求
职英语，通过反复练习，达到融会贯通的效果。
 4.情景会话：真实的英语情景会话，将学习者引入到求职面试现场之中，学习者通过练习获得相关的
知识和经验，以便为应聘带来最大的便利。
 《最新即学即用成功求职面试英语》适合具有初、中级英语水平的学习者使用。
特邀外籍专家朗读，发音标准，语速适中。
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书籍目录

To the Reader致读者UNIT 1：Preparations for a Job Interview 面试准备Lesson 1：Getting Information 获取
信息Lesson 2：Cover Letter 说明信Lesson 3：Resume 简历UNIT 2：Contents of the Interview 面试内
容Lesson 4：Pemonal Information 个人信息Lesson 5：Family Information 家庭状况Lesson 6：Educaional
Background 教育背景Lesson 7：Advantages 求职优势Lesson 8：Shortcomings 求职劣势Lesson 9：Work
Experience 工作经验Lesson 10：Personal Achievements 个人业绩Lesson 11：Hobbies 兴趣爱好Lesson 12
：Target 长期目标Lesson 13：Position Desired 应聘职位Lesson 14：Reasons for Resigning 辞职原因Lesson
15：Reasons for Application 应聘原因Lesson 16：Information on the Company 公司状况Lesson 17
：Remuneration and Holidays 薪金待遇与假期Lesson 18：Asking Questions 提问Lesson 19：Ending the
Interview 面试之后UNIT 3：After the Interview 面试之后Lesson 20：Result of the Interview 面试结果Lesson
21：Thank-you Notes 感谢面试/录用Lesson 22：Refusal Letter 谢绝录用
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