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内容概要

本书精选商务英语必备核心600词，涉及求职面试、产品推广、接待客户、谈判磋商等10大核心商务主
题，详解单词用法，包含丰富词组、例句，拓展衍生词、同类词，补充实用商务常识，满足商务人士
紧急应对涉外商务活动，快速掌握商务英语核心词汇之需。
请登录www.dogwood.com.cn/mp3/followme1免费下载本书MP3录音。
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书籍目录

Chapter 1 求职/面试
 Unit 1 求职
 Unit 2 面试
Chapter 2 日常工作
 Unit 1 电话/信函
 Unit 2 办公事务
Chapter 3 商务礼仪
 Unit 1 与人相处
 Unit 2 商务场合礼仪
Chapter 4 商务交流
 Unit 1 产品推广
 Unit 2 接待客户
Chapter 5 会议讨论
 Unit 1 会议议程
 Unit 2 会上讨论
Chapter 6 谈判/磋商
 Unit 1 讨价还价
 Unit 2 合同事宜
Chapter 7 合作/竞争
 Unit 1 公司介绍
 Unit 2 合作/竞争
Chapter 8 商务旅行
 Unit 1 机场
 Unit 2 酒店
Chapter 9 人事管理
 Unit 1 员工福利
 Unit 2 晋升/辞职
Chapter 10 公司活动
 Unit 1 聚会出游
 Unit 2 培训及其他
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编辑推荐

　　最逼真的商务活动场景，　　最核心的商务英语词汇，　　尽在《新东方&middot;商务英语应
急600词》！
　　应急单词按类分，快速查找不再难。
　　本书精选商务英语必备核心600词，涉及求职面试、产品推广、接待客户、谈判磋商等10大主题
、20个场景，方便读者速查速学，满足应急之需。
　　单词预热抢先看，用法讲解是重点。
　　&ldquo;单词预热&rdquo;词汇表归纳本单元主题词汇，方便读者预习、复习。
每词配有用法详解，解析单词含义，点拨搭配规则，给出实用词组，帮助读者轻松掌握词汇用法。
　　例句、对话重实用，相关知识大拓展。
　　每个词条包含丰富的例句、对话、衍生词和同类词，帮助读者学以致用，举一反三；单元末尾补
充简历模板、邮件模板、谈判句型等商务常识，学单词、拓展商务知识，一举两得。
　　附赠录音随身听，发音听写随时练。
　　附赠超值MP3录音，由专业播音员朗读全书单词读音及释义，随时随地听录音，模仿纯正的单词
发音；利用录音做听写，随时检验学习成果。
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