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前言

司法笔录是现阶段诉讼活动的同步记载，司法笔录既是前阶段诉讼活动的客观记录，又为后一阶段的
诉讼活动提供了依据，又是其后各阶段诉讼活动的文字依据，是法律工作中不可或缺的阶段性的文字
记录和总结，是司法从业人员一项必备的业务技能。
任何一个诉讼阶段不制作笔录，审判活动都必然中断。
可见，司法笔录对于司法及其法律工作者是多么的重要。
传统的司法笔录方面的教材一般都由两部分组成，即书写技巧和笔录形式。
但我们认为，在我国法治蓬勃发展的今天，作为法律园地里的重要组成部分的司法笔录也应该有所发
展，呈现新的面貌，所以在司法笔录里引入法律语言学的新成果是非常必要的。
因为司法笔录不仅仅是书写技巧和简单的笔录形式，也是对法律工作者的语言文字功底的检验。
一份好的司法笔录的背后，很大程度上是其法律语言交际的再现，理应呈现出法律工作的全貌，而不
应该仅仅是一张白纸上的简单记录，否则，一次讯问或审问就显得异常苍白和单薄。
所以，在本教材中编者选择了有别于传统的做法，即在书写技巧和笔录形式的基础上增加了法律语言
方面的内容，以目前最通行的司法文书的书写规范为基础，从实际训练的角度讲述了司法笔录的书写
基础，语体规范，并给出了大量的笔录实例和范本。
全书分为三编，第一编主要介绍司法笔录的书法基础，目的是培养学生的书写基本功，从传统的楷书
入手，到实用的钢笔楷书，从传统行书再到钢笔行书的书写训练程序，最终进入司法笔录的快速听写
训练，循序渐进地培养学生的书写能力，为作好司法笔录的打下书法基础。
第二编主要介绍司法笔录的语体规范。
司法笔录的书写质量很大程度上依赖于书记员对司法语言的把握和理解，只有熟悉司法笔录的语体规
范，才能保证书写的专业性、合理性及科学性。
本编通过对司法语体、司法问话、司法口语的全面阐述，使学生全面掌握司法笔录中除书写技巧和简
单格式外的司法笔录语言规范，全面提高作好司法笔录的实际能力。
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内容概要

全书分为三编，第一编主要介绍司法笔录的书法基础，目的是培养学生的书写基本功，从传统的楷书
入手，到实用的钢笔楷书，从传统行书再到钢笔行书的书写训练程序，最终进入司法笔录的快速听写
训练，循序渐进地培养学生的书写能力，为作好司法笔录的打下书法基础。
第二编主要介绍司法笔录的语体规范。
司法笔录的书写质量很大程度上依赖于书记员对司法语言的把握和理解，只有熟悉司法笔录的语体规
范，才能保证书写的专业性、合理性及科学性。
本编通过对司法语体、司法问话、司法口语的全面阐述，使学生全面掌握司法笔录中除书写技巧和简
单格式外的司法笔录语言规范，全面提高作好司法笔录的实际能力。
第三编介绍了司法笔录的种类和实例，提供了目前法律工作中常用和所能见到的各种司法笔录的格式
，并有大量的书写范本（在教材中，为了保证其的完整性各种实列均占用完整一页），为学生最终宇
成司法笔录的训练提供了足够的能参考和帮助。
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章节摘录

插图：概述司法笔录，是指司法活动中由司法人员及时制作、反映诉讼动各阶段真实过程、具有一定
法律效力或法律意义的手写体文字记录材料。
司法笔录是公安机关、人民检察院、人民法院审理一个案件全过程的原始记录材料，是案件卷宗材料
的重要组成部分，是司法文书的一个特殊种类。
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编辑推荐
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