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内容概要

速录技术不仅仅用于法庭记录，它还被广泛运用于会议实时记录、谈判记录、在线访谈等多种场合。
因此，它也是广大文秘工作者需要掌握的重要技术。
     本教材的编者结合自己的教学实践，在对比了多种中文速录技术之后，选取了“亚伟”和“国育”
两种速录技术作为教学重点。
两种技术的不同之处在于：“亚伟”使用的是被称作“速录机”的专业录入键盘，而“国育”则采用
计算机标准键盘。
同时，为了开拓学生的思路和兴趣，本教材还介绍了英文速录的一些基本常识。
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