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内容概要

《监区工作实务》是全国普通高等教育高职高专法律类规划教材。
该课程教材编写组依据刑事执行专业人才培养目标和课程标准，遵循高职高专教育规律，紧密联系监
狱工作实践，以基层管教岗位(群)的相关工作过程和工作任务分析为基础，以培养职业能力为主线，
选取和序化教材内容、设计学习单元，突出教材内容的职业性、教学活动的实践性和教学效果的针对
性。

本教材内容包括基础知识篇和实践操作篇两部分。
基础知识篇简要介绍监区职能、任务、组织结构和规范化建设等基本内容，为学习者明确将来的工作
性质并做好相关实务工作奠定基础；实务部分以常见的基层监区工作事务为载体，围绕管教工作实务
及技巧，提炼典型工作任务，设计相关学习情境，明确具体纠纷的处理方法和步骤，训练相应的管教
工作能力，真正体现本课程学习的理论必需性、职业针对性，实现培养学生基层管教工作实际能力的
目标。
本教材中所涉及的学习单元7个，学习情境24个，学习任务91个，案例、实例94个、拓展训练91个。
本教材也适用于高职高专法律类相关专业选用，同时还适用于在职干警业务培训。
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书籍目录

第一部分　基础知识篇
　学习单元一 监区工作导论
 学习情境1　监区概况
　 任务1 监区概念和地位
 　 任务2　监区工作特点
 　 任务3　监区职能和任务
 学习情境2　监区组织管理
 　任务4　监区组织结构
 　任务5　监区及各岗位工作职责
 　任务6 监区民警素质能力结构
 学习情境3　监区工作规范化建设
 　任务7　监区工作规范化建设
第二部分　实践操作篇
　学习单元二 监区刑罚执行工作实务
 学习情境4　新犯收监事务
 　 任务8 收监接洽
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 　任务11 交接手续办理
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 　任务15 信息资料留存
 学习情境5　暂予监外执行工作
 　任务16　暂予监外执行呈报
　　⋯⋯
　学习单元三　监区安全防范工作实务
　学习单元四　监区狱政管理工作实务
　学习单元五　监区教育改造工作实务
　学习单元六　监区劳动管理工作实务
　学习单元七　监区特殊工作实务
实训参考1　实训案例
实训参考2　实训项目
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章节摘录

版权页：插图：三、监区工作既要规范。
又要创新监区作为基层组织，在惩罚和改造罪犯的过程中，涉及罪犯个人生活的方方面面：有政治问
题，法律问题，经济问题，教育问题，婚姻家庭问题，生活卫生问题，个人隐私问题等；有行为问题
，心理问题，思想问题等；有服刑前问题，服刑中问题和释放后问题等。
监区民警工作过程中，必然触及上述所有问题。
但问题的性质不同，民警解决这些问题的依据、方法和要求就不同。
执法问题是刚性问题，必须规范。
民警与罪犯统一到监狱这一实体，建立行刑法律关系，完全是基于国家刑事法律的执行。
民警作为执法人员，代表国家依法行使的权力，履行的义务，直接关系到罪犯权利的予夺，应当且必
须加以规范，必须有明确具体的工作标准和程序，保证民警充分行使权力与罪犯严格履行义务的统一
，民警履行义务与罪犯权利保障的统一，否则就可能造成对社会公共利益的损害或者对罪犯权利的侵
害。
这些问题包括法律问题（刑罚执行问题），教育问题（教育改造问题），罪犯生活卫生问题，罪犯个
人隐私问题，罪犯服刑中的行为、心理、思想问题等等。
其特点是监区民警必须按照规定解决，不能不作为，也不能乱作为；其他问题是柔性问题，有很大的
伸缩空间，民警有很大的自由发挥空间，可以自主创新。
但民警的自由发挥和创新，要在坚持依法办事、有利于监管安全和罪犯改造的前提下去发挥。
这些问题包括内部行政管理问题，罪犯教育问题，经济问题，婚姻家庭问题等。
其特点是多数没有或者暂时没有法律规定，多数属于微观操作方式方法问题，监区民警可以自由发挥
和创新。
其中，基本的、常态的工作事务应当加以总结规范，上升为规章制度。
实质问题的解决，依赖监区民警充分发挥个人和集体主观能动性，因而它是监区民警展示自己综合素
质的舞台，也是监区工作水平不断发展、不断提升的活力所在和空间所在。
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编辑推荐

《监区工作实务》：全国普通高等教育高职高专法律类规划教材。
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