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内容概要

本书系统讲述了现代公文写作、党政公文写作、机关事物文书的知识和方法。
阅读了这些文字、学习了这些内容以后，可以帮助大家开阔视野，更新观念，提高学习能力，进而使
大家自觉地学习、领会最新的管理理念，夯实进行公文写作的基础。
本书在自身的写作和具体的写作指导上，都既有一定的示范作用，又有明确的点拨作用。
如果用于教材进行教学和培训，加上教师的生发、补充和丰富，对学生也罢，对公务员也罢，定然能
在思想、知识、能力上，大大增加公文写作与佃理的素养。
具备了较高的专业素质之后，只要进一步掌握公文写作的基本方法与格式规范，写出高质量的公文便
是水到渠成的事情了。
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