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内容概要

第一部分计算机基础实验指导·操作系统篇实验一Windows常用操作实验二桌面及任务栏操作实验三
资源管理器及文件（夹）的各种操作·字表处理软件篇实验一Word 2000简单文档的输入、编辑和保
存实验二Word 2000表格的建立及编辑实验三Word 2000图文混排实验四Excel 2000的基本操作实验
五Excel 2000数据管理、分析与数据图表化·数据库篇实验一数据库和数据表结构的建立实验二数据表
数据的编辑和使用实验三数据的查询实验四创建实用报表·计算机网络、多媒体篇实验一Windows
2000网络的基本操作实验二收发电子邮件实验三Windows 2000文件传输实验四腾讯QQ的使用第二部分
计算机基础知识要点第1章计算机基础知识第2章PC操作初步第3章Windows 2000使用初步第4章汉字信
息处理基础知识第5章字表处理软件的使用第6章数据库使用初步第7章计算机网络、多媒体与信息安全
知识第三部分计算机基础精典习题第1章计算机基础知识第2章PC操作初步第3章PC操作系统的使用第4
章汉字信息处理与汉字输入法第5章字表处理软件的使用第6章数据库使用初步第7章计算机网络、多媒
体与信息安全知识第四部分计算机等级考试指南·计算机基础篇1全国高校计算机等级考试（广西考
区）一级考试大纲2笔试模拟题3机试模拟题·C语言篇1考试大纲2复习要点§3模拟试题·VB语言篇1
考试大纲2模拟题
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