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前言

伴随着第三次工业革命的发生，计算机及其相关技术很快为人们所熟知，并在我们生活的各个领域中
扮演着不可替代的角色。
作为各种高新技术的支撑，信息技术极大地推动了人类社会、经济的进步及人们思想观念的转变。
它不仅在日常生活中拉近了人们之间的距离，同时也大大简化了办公程序，提高了工作效率。
掌握计算机相关知识及技能，是当今社会对人们基本素质的要求。
本书以学习者已有技能为基础，系统地讲述了计算机的基础知识、系统软件、办公自动化软件以及网
络基础知识，使读者对相关计算机知识的掌握更加系统化、技能化、目标化，让读者对计算机有更为
深入的了解，对计算机的种种操作细节掌握得更加牢固。
本书共八章，大致可以分为四部分：第一部分为计算机的基础知识，其中简单描述了计算机的发展史
及其在现代社会中的应用，包括计算机硬件设备及计算机的工作原理。
第二部分讲述了计算机的系统软件，对于怎样使用系统软件，怎样在操作系统平台上运行其他专业软
件，读者都可以从中找到答案。
第三部分为办公自动化软件，分为三章，主要内容包括Word、Excel和演示文稿，把这三种软件的应
用作为基础收入到书中，是因为在现代日常办公中，这三种软件应用的频率非常之高。
Word专门针对字处理，如果要写文章或论文，它再好用不过；Excel专门处理表格，其中配备自动计
算功能，只要掌握方式方法，对于各种有关数字的问题，可以说它是专家；演示文稿也是常用的办公
软件之一，对于文案、简报具有展示功能，其中，又可插入图片、音频、视频，会给对方留下深刻印
象。
第四部分为网络部分，其中第六章讲述计算机网络及其应用。
一方面，本章结合当前网络的发展趋势，补充介绍了当前最为先进的主流网络技术；另一方面，从低
起点出发，以简单易懂的词句详细介绍网络最基本、最实用的部分，摒弃繁琐、拗口的极为专业的技
术理论，更加注重实用的网络知识和技术。
第七章介绍了网页的制作，对于那些热衷于网页制作、想在网络上拥有自己一片天地的读者来说，这
章介绍的内容会很受用。
第八章介绍的InfoPath是一个新的Office系统应用程序，该程序简化了收集、共享以及使用信息的过程
，可以容易地在整个单位以及跨多个商业处理过程中创建和使用功能丰富的动态表单收集的信息。
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内容概要

　　《计算机文化基础》以学习者已有技能为基础，从计算机的基础知识出发，系统地讲述了有关计
算机的运作流程、基本操作和一些常用的办公软件，目的是让读者对计算机基础有更为深入的了解，
对种种细节操作掌握得更加牢固。
《计算机文化基础》分为四部分内容：第一部分为计算机的基础知识；第二部分讲述了计算机系统软
件的装配及其操作；第三部分为办公自动化软件；第四部分主要介绍了网络的基础知识。
《计算机文化基础》配套出版《计算机文化基础实训教程》，包括相关练习及上机指导，方便读者对
基础知识更好地理解及上机操作。
　　《计算机文化基础》取材新颖，图文并茂，实用性强，可作为高等院校“计算机文化基础”或“
计算机应用基础”课程的教材，也可作为计算机初学者的入门参考书。
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章节摘录

插图：1976年成立的苹果公司，于70年代末先后推出AppleⅠ和AppleⅡ型计算机，以其完美的软硬件
组合，向人们展示了PC机的魅力。
美国IBM公司采用Intel微处理器芯片，于1981年推出它的第一台PC机IBM5150。
IBMPC机最大的意义在于：它采用开放式标准，并公开了全套的技术资料。
此后，各厂家争相制造IBMPC兼容机及与之配套的外围设备。
以Intel处理器为核心的Pc机硬件的不断发展和Microsofl等公司对PC机操作系统和办公软件的不断改进
，使得Pc机为大多数用户所接受。
于是，采用不同微处理器、配以不同的外设、功能不断增强的PC机走进了我们的生活、学习和工作中
。
PC机联网之后，用户又可以通过，PC机使用网络上的各种软硬件资源。
PC机已成为网络上客户机的主力军。
使用多台微机并行工作，还可以形成性价比非常高的高性能计算机系统。
随着社会信息化进程的加快，强大的计算能力固然对每一个用户必不可少，而移动办公又将成为一种
重要的办公方式。
因此，一种可随身携带的“便携机”应运而生，笔记本型电脑就是其中的典型产品之一，它适于移动
和外出使用的特长深受用户欢迎。
根据微型机是否由最终用户使用，微机又可分为独立式微机（即我们日常使用的微机）和嵌人式微机
（或称嵌入式系统）。
嵌入式微机作为一个信息处理部件安装在应用设备里，最终用户不直接使用计算机，使用的是该应用
设备，如包含有微机的医疗设备、家用电器等。
嵌入式微机一般是单片机或单板机。
将中央处理器、存储器和输入／输出接口集成在一个芯片上的计算机称之为单片机。
PC机的出现使得计算机面向个人，真正成为大众化的信息处理工具。
现在，人们手持一部“便携机”，便可通过网络随时随地与世界上任何一个地方实现信息交流与通信
。
原来保存在桌面和书柜里的部分信息将存人随身携带的电脑中。
人走到哪里，以个人机（特别是便携机）为核心的移动信息系统就跟到哪里，人类向着信息化的自由
王国又迈进了一大步。
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