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内容概要

随着网络日益深入人民生活，上网、发送电子邮件已经成为计算机的一个最常用功能。
为了能够更集中、更方便地进行邮件的发送接收、账号管理等工作，可以使用Microsoft公司的Outlook
软件来帮忙。
    全书共分为两大部分，分别讲解了Outlook与Outlook Express的常用方法，内容涵盖发送、接收电子
邮件的方法技巧以及帐户管理和编辑等功能。
    本书与简便速查系列的其他书一样，可以作为计算机用户精巧的教学工具书。
有了这些书，读者既可以轻松掌握常用办公软件，又不必为死背那些繁锁的步骤而发愁了。
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