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内容概要

本书是根据国家计算机等级考试大纲编写。
全书共包含学习指导、上机实验指导和附录3部分。
其中学习指导部分就学习过程中出现的重点、难点以习题的形式作了详细说明，上机实验指导则针对
上机操作过程中的难点及常见错误给出了具体操作步骤。
　　本书实用性强，题型广泛，题量适中，既可以作为高等院校学生学习《计算机应用基础》课程的
配套教材使用，也可以作为计算机初学者和提高者的学习、练习用书，或作为参加计算机等级考试、
自学考试等考试的演练和模拟测试用书。
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书籍目录

第1部分 习题集　第1章 计算机技术基础知识　第2章 Windows 2000操作系统　第3章 文字处理Word
2000　第4章 电子表格Excel 2000　第5章 演示文稿PowerPoint 2000　第6章 计算机网络基础　第7章 网页
设计FrontPage 2000　第8章 计算机信息系统安全第2部分 上机实验指导　实验1 键盘操作练习　实验2
Windows 2000的文件及磁盘操作　实验3 Word的基本操作　实验4 Word文档的编辑　实验5 Word文档
的排版　实验6 Word表格的制作　实验7 Word公式与图文混排　实验8 Excel的基本操作　实验9 Excel
工作表的编辑　实验10 Excel的函数和图形　实验11 PowerPoint的基本操作　实验12 上网浏览　实验13 
使用电子邮件第3部分 附录　附录A 全国高等学校非计算机专业计算机等级考试一级笔试模拟题(重庆)
　附录B 全国高等学校非计算机专业计算机等级考试一级上机模拟题(重庆)
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