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前言

　　进入21世纪，随着计算机科学技术的普及和发展加快，社会各行业的建设和发展对计算机技术的
要求越来越高，计算机已成为各行各业不可缺少的基本工具之一。
在今天，计算机技术的使用和发展，对计算机技术人才的培养提出了更高的要求，培养能够适应现代
化建设需求的、能掌握计算机技术的高素质技能型人才，已成为职业教育人才培养的重要内容　　按
照“以就业为导向”的办学方向，根据国家教育部中等职业教育人才培养的目标要求，结合社会行业
对计算机技术操作型人才的需要，我们在调查、总结前些年计算机应用型专业人才培养的基础上，重
新对计算机专业的课程设置进行了调整，进一步突出专业教学内容的针对性和实效性，重视对学生计
算机基础知识的教学和对计算机技术操作能力的培养，使培养出来的人才能真正满足社会行业的需要
。
为进一步提高教学的质量，我们专门组织了有丰富教学经验的教师和有实践经验的行业专家，重新编
写了这套中等职业学校计算机专业教材　　本套教材编写采用了新的教育思想、教学观念，遵循的编
写原则是，“拓宽基础、突出实用、注重发展。
”为满足学生对计算机技术学习的需求，力求使教材突出以下几个主要特点：一是按专业基础课、专
业特征课和岗位能力课三个层面设置课程体系，即：设置所有计算机专业共用的几门专业基础课；按
不同专业方向开设专业特征课，同时根据专业就业所要从事的某项具体工作开设相关的岗位能力课；
二是体现以学生为本，针对目前职业学校学生学习的实际情况，按照学生对专业知识和技能学习的要
求，教材在编写中注意了语言表述的通俗。
性，以任务驱动的方式组织教材内容，以服务学生为宗旨，突出学生对知识和技能学习的：蔓体性；
三是强调教材的互动性；根据学生对知识接受的过程特点，重视对学生探究能力的培。
养，教材编写采用了以活动为主线的方式进行，把学与教有机结合，增加学生的学习兴趣，让学生在
教师的帮助下i通过对活动的学习而掌握计算机技术的知识和操作的能力；四是重视教材的“精、用、
新”，根据各行各业对计算机技术使用的需要，在教材内容的选择上，做到“精选、实用、新颖”，
特别注意反映计算机的新知识、新技术、新水平、新趋势的发展，使所学的计算机知识和技能与行业
需要相结合；五是编写的体例和栏目设置新颖，易受到中职学生的喜爱。
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内容概要

本书从连接一台计算机开始，循序渐进地学习计算机的基础知识，主要介绍了计算机软件、硬件和操
作系统的一些基础知识。
本书按知识内在逻辑关系组织成多个模块，将其中的一个或多个枯燥而难懂的知识点组织成为一个可
操作的具体任务，当学生学完本书后，不仅掌握了计算机的基础知识，同时也具备了操作计算机的基
本技能。
    本书是中等职业学校计算机专业学生的入门专业基础课教材，也可以作为计算机爱好者的自学参考
用书。
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章节摘录

　　1.了解中职计算机专业的职业技能考试　　中职学生在走上工作岗位之前，还需参加职业技能考
试。
目前计算机专业水平的认证考试多种多样，其中以劳动和社会保障部、教育部、人事部的认定比较权
威，又以劳动和社会保障部的计算机信息高新技术职业技能考试更适合中职学生。
　　全国计算机信息高新技术考试，是由劳动和社会保障部职业技能鉴定中心统一组织的计算机及信
息技术领域新职业国家考试，面向各类院校学生和社会劳动者，重点测评考生掌握计算机各类实际应
用技能的水平。
从1996年至今，考试系统已发展为一个成熟、科学的体系。
　　考试合格者由劳动部职业技能鉴定中心统一核发《全国计算机信息高新技术考试合格证书》，该
证书作为反映计算机操作技能水平的基础性职业资格证书，证明其计算机操作能力，同时也是岗位实
行准入控制的相应职业的上岗证。
　　全国计算机信息高新技术考试采用了一种新型的国际通用专项职业技能鉴定方式，根据计算机信
息技术在不同应用领域的特征，划分模块和平台，各模块按等级分别独立进行考试。
个人可根据实际需要选取考试模块，也可根据职业和工作的需要选取若干相应模块进行组合而形成综
合能力。
全国计算机信息高新技术考试共分为15个模块，34个系列，具体内容请参考附录1。
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编辑推荐

　　《计算机基础》是中等职业学校计算机专业学生的入门专业基础课教材，也可以作为计算机爱好
者的自学参考用书。
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