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内容概要

　　《农家丛书：计算机应用基础》是农家丛书教材之一，全书由7个模块构成，以案例方式进行编
写。
《农家丛书：计算机应用基础》用简洁的语言和具体的实例详细地介绍了计算机的基本组成、中英文
录入技术、Windows XP的简单使用、将图片输入计算机、Microsoft Office 2003软件在实际工作中的应
用及打印文档。
通过学习，使读者能够具备熟练进行计算机基本操作的能力，同时，培养分析问题和解决问题的能力
。
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书籍目录

模块1 认识工作中的计算机系统任务1 认识工作中的计算机任务2 认识计算机硬件及外围设备任务3 认
识工作中的计算机软件模块2 中英文录入技术认识键盘及正确操作键盘认识汉字输入法学习五笔字型
输入法模块3 学会使用Windows XP操作系统任务1 Windows XP入门操作任务2 存储信息任务3 管理磁盘
任务4 管理文件及文件夹任务5 设置主题任务6 软件的安装与删除模块4 将图片输入计算机任务1 认识图
片输入设备⋯⋯
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