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前言

2006年1月，教育部下发了《教育部关于成立2006—2010年教育部高等学校有关科类教学指导委员会的
通知》（高教函[2005]25号），经过调整，教育部高职高专文秘类专业教学指导委员会（以下简称“
教指委”）由下列人员组成：孙汝建（主任委员）、严冰（副主任委员）、郭冬、时志明、曹千里、
王金星、杨群欢、王箕裘、韦茂繁、陈江平、李丽、张玲莉。
“教指委”成立以来，始终把教材建设作为重要工作来抓。
设立了专业建设分委员会、师资培训分委员会、实训基地建设分委员会。
由主任委员兼任专业建设组组长、专业建设分委员会主任，具体负责包括教材建设在内的文秘专业建
设研究和指导工作。
委员会先后召开了五次委员会会议；举办了三期全国文秘专业骨干教师培训班；建立了全国高职高专
文秘专家库并开展研讨活动；承担教育部课题“文秘专业规范研制”的研究；在全国高职高专遴选和
建设了三批教指委精品课程；设立了三批文秘专业研究课题；举办了两届全国高校文秘技能大赛；对
全国六百多所高校的文秘专业进行了问卷调查；等等。
“教指委”始终把教材的研究与开发作为主线贯穿在这些活动中，并多次组织专题研讨，在认真调查
研究、反复论证的基础上，组织编写了教育部高职高专文秘类专业教学指导委员会“十二五”规划教
材36种，由主任委员任总主编。
经过网上公开招标、委员投票，该套教材由国家一级出版社重庆大学出版社出版。
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内容概要

《秘书思维实训》是根据高等职业教育人才培养要求，以“学生发展为本”为指导，为高职高专文秘
专业学生打造的特色教材。
全书共五篇十九部分，其中包括5个训练模块(模块1侧重于非逻辑思维训练；模块2侧重于逻辑思维训
练；模块3是建立在前两个模块基础上的综合训练；模块4为秘书活动思维训练；模块5是秘书工作思维
案例)，呈现出一幅完整的思维训练图，体现了训练领域的多样性。
《秘书思维实训》在整合课程内容和创新编写形式等方面进行了有益的探索。
《秘书思维实训》的开放性主要表现在训练内容、活动设计、思维拓展、习得交流等方面，给学习者
提供了可选择的余地和创新空间。
编写中注重内容与形式的统一、图文兼顾、形式多样，充分体现了思维训练的活动性。
    《秘书思维实训》适用于应用性、技能型人才培养的各类教育，还可作为企事业单位秘书和其他社
会相关从业人员的培训用书或参考用书。
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章节摘录

插图：洛克到日本富士山度假时感到心旷神怡。
有一天，他忽然心血来潮：为什么不把这里的空气拿来卖呢？
他立即抓住这一灵感，扩展出了一系列宏伟计划：他派人进行各种数据分析、申办营业执照并在富士
山腰上办了一家“富士空气罐头厂”。
这种新产品一经投入市场，对于那些在大都市里备受污染的人们相当有吸引力。
因此，庞大的销量迅速占领了日本市场，并远销欧美。
根据周义澄在《科学创造与直觉》中的观点，直觉思维的基本内容包括直觉的判别、直觉的想象、直
觉的启发三个方面：（一）直觉的判别这是人脑对客观存在的客体、现象、语词符号及其相互关系的
一种迅速的识别、直接的理解和综合的判断。
人的这种能力，就是我们通常所说的思维的洞察力。
例如，同时有两个陌生人向我们推销同样的商品，我们在思想上觉得更相信某个人，就会购买那人的
产品。
这仅仅是一种直接的觉察和判断。
再如，有时我们在思想上觉得某个句子不通，但我们并没有以句子的语法分析为中介，而是一种直接
的觉察和判断。
像这些直觉的判别都不是分析性的，不是按部就班地进行逻辑推理得出的，而是对问题所作的一种直
接的判断和整体的把握。
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编辑推荐

《秘书思维实训》：教育部高职高专文秘类专业教学指导委员会“十二五”规划教材,秘书职业基础、
职业技术与技能训练系列

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<秘书思维实训>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


