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内容概要

《公民常见应用文写作》由袁智忠、陶举虎主编，在体例安排和文种讲述方面，最大程度地考量了上
述应用文对于当代公民个人以及和谐社会建设的作用和功能，并以此为准则，分析出常见公文、计划
总结、规章制度、示情表意等10大类，每个大类又视具体情形选讲了若干个文种，总计文种70个。
对各类及各具体文种，前面就其概念、特点等略作一概述，有话则长，无话则短。
至于各个文种，则就其概念、特点、种类、格式和写作要求予以讲述，行文力求通俗简明，每个文种
视情况配附一至多个例文，便于读者参考学习，以最好地达成编者们的编写目的和学会理念。
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作者简介

袁智忠，教授，博士，作家，电影学、传播学硕士研究生导师，重庆市应用写作学会会长，中国作家
协会会员。
主要从事电影学和写作学等学科的教学和研究。
在《电影艺术》《现代传播》《高等教育研究》《当代文坛》《写作》等刊物发表电影学、写作学等
学科学术论文60余篇，出版专
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