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内容概要

　　《会计电算化教程》根据企业的实际需求，精简了会计电算化理论，突出了财务软件应用操作，
介绍最新的金蝶专业版、金算盘eERP-B和用友T3财务软件的操作方法，包括与财务会计密切相关的账
套管理及基础设置、账务处理系统、报表处理系统、工资管理系统、固定资产管理系统、应收应付管
理系统等模块的操作技能。
《会计电算化教程》结会企业实际需求，各章附有相关的仿真训练题。
《会计电算化教程》可作为中职会计类专业学生的教材，也可作为会计及其他相关从业人员参加会计
电算化考试的参考教材。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计电算化教程>>

书籍目录

模块1计算机基础 任务1计算机概述 任务2微型计算机概述 任务3计算机网络的基本知识 任务4计算机安
全 模块2计算机的基本操作 任务1WindowsXP基本操作 任务2网络基本操作 任务3Word2003文字表格编
辑操作 任务4中文Excel2003的基本操作 模块3会计电算化理论知识 任务1会计电算化基本知识 任务2会
计核算软件 任务3会计电算化法规制度与要求 任务4会计电算化岗位及其权限设置的基本要求 任务5会
计电算化档案管理的基本要求 模块4常用账务软件的操作 任务1金蝶KIS专业版账务软件的操作 任务2
金算盘eERP—B财务软件的基本操作 任务3用友T3会计信息化软件的基本操作 参考文献
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章节摘录

版权页：   插图：   ⑤汇兑损益结转。
总账→期末→转账定义→汇兑损益结转→双击选择是否计算汇兑损益→选择汇兑损益人账科目→确定
。
 ⑥期间损益结转。
总账→期末→转账定义→期间损益结转→选择本年利润科目→光标点到损益类科目编码处，让所有收
入、支出科目都对应有本年利润科目→点确定。
 （2）月末自动转账生成凭证 ①自定义结转。
月末转账→自定义结转→左上角选择结转月份→选择需要结转的记录→确定→出现凭证后检查数据是
否正确→点保存→退出。
 ②对应结转。
月末转账→对应结转→左上角选择结转月份→点全选→点确定→出现凭证后检查数据是否正确→点保
存→退出。
 ③销售成本结转。
月末转账→销售成本结转→选择开始月份、结束月份→确定→出现凭证后检查数据是否正确→点保存
→退出。
 ④售价（计划价）销售成本结转。
月末转账→售价（计划价）销售成本结转→选择开始月份、结束月份→确定→出现凭证后检查数据是
否正确→点保存→退出。
 ⑤汇兑损益结转。
月末转账→汇兑损益结转→选择月份→选择外币→选择是否结转→确定→出现凭证后检查数据是否正
确→点保存→退出。
 ⑥期间损益结转。
月末结转→期间损益结转→选择月份→选择类型（全部、收入、支出）→全选→确定→出现凭证后检
查数据是否正确→点保存→退出。
 注：类型为全部时，将收入、支出都结转生成一份凭证；类型为收入时，将收入结转生成一份凭证；
类型为支出时，将支出结转生成一份凭证。
 重要提示：所有自动生成的凭证都需要审核、记账、签字。
 4）账簿查询 （1）总账的查询 总账→账表→科目账→总账→选择对应科目→选包含未记账凭证→确
认完成所需查询。
 （2）余额表的查询 总账→账表→科目账→选择月份→选择科目（若查询所有科目时则不选科目）→
选择科目级次（系统默认为查询一级科目）→选择包含未记账凭证→确认完成所需查询。
 （3）明细账的查询 总账→账表→科目账→明细账→选择科目（若不选科目时，可查询所有科目）→
选择月份→选包含未记账凭证→确认完成所需查询。
 （4）多栏账查询 ①定义多栏账。
总账→账表→科目账→多栏账→增加→选择核算科目→修改多栏账名称（不修改也可）→点自动编制
→将分析方式的金额分析双击改为余额分析→确定→完成多栏账的定义。
 ②查询多栏账。
总账→账表→科目账→多栏账→选择多栏账名称→点查询→选择月份→选包含未记账凭证→确认→完
成所需查询。
 （5）往来账查询 往来管理→选择查询的账表→选择科目→选择月份→确定即可完成查询。
 （6）现金银行查询 现金银行→选择日记账（现金、银行存款）→选择科目→选择月份→确定→完成
查询。
 （7）其他账表的查询根据账表的性质查询，方法大同小异 5）账簿打印 （1）打印格式设置 ①选择纸
型。
总账→设置→选项→账簿→右上方选择“按月排页”→选择“凭证、账簿套打”→选择打印纸型→确
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定。
 ②总账套打印工具。
总账→设置→总账套打印工具→凭证→保存→确定→确定→账簿→保存→确定→确定→退出。
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编辑推荐

《会计电算化教程》结会企业实际需求，各章附有相关的仿真训练题。
《会计电算化教程》可作为中职会计类专业学生的教材，也可作为会计及其他相关从业人员参加会计
电算化考试的参考教材。
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