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内容概要

　　《会计基本技能实训教程》是中等职业学校会计专业学生实训的必修技能课程，主要从数字和文
字的书写、珠算技术、计算器与小键盘的录入、点钞和假币识别4个部分来介绍会计人员应具备的最
基本的技能与操作。
　　《会计基本技能实训教程》既可作为中职会计实训教程，也可作为会计人员岗位培训辅导用书。
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书籍目录

第1章 数字和文字的书写1.1　阿拉伯数字的书写1.2　中文大写数字的书写1.3　会计摘要的书写1.4　票
据和结算凭证的书写第2章 珠算技术2.1　概述2.2　珠算加减法2.3　珠算乘除法第3章 计算器与小键盘
录入3.1 计算器数据的录入3.2　计算机小键盘数据的录入第4章 点钞和假币识别4.1　手工点钞概述4.2
　常见手工点钞方法的操作要领4.3　机器点钞方法4.4　真假人民币的鉴别技术4.5 常用外币及识别技
术参考文献
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编辑推荐

　　《会计基本技能实训教程》是中等职业学校会计专业学生实训的必修技能课程。
本书主要包括数字和文字的书写、珠算技术、计算器与小键盘录入及点钞和假币识别4个部分，在编
写体系上分为技能目标、知识梳理和熟能生巧3个板块。
在编写要求上注重通俗易懂、图文并茂，把理论与实际操作及训练方法融为一体，从总体设计上力图
重训练，轻理论，达目标的效果，对有关理论作相关链接以拓展知识，开阔眼界。
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