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内容概要

本书是高校本专科学生的计算机基础课程教材，共分为7章。
第1章讲述计算机的基础知识、计算机的原理、体系结构，计算机的硬件系统和软件系统。
第2章介绍Windows2000操作系统，主要介绍了Windows2000的应用。
第3～5章以office2000为平台，讲述办公自动化软件Word、Excel、PowerPoint的基本概念及使用方法。
第6章讲述计算机网络的基础知识。
第7章介绍计算机多媒体技术的基本概念以及常用的多媒体工具。
本书各章均配有磁体和操作应用题。
    本书可作为高等院校的教材，也可以作为计算机基础知识及办公自动化软件的培训教材和电脑爱好
者的自学教材。
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