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内容概要

本书是“计算机应用基础”的配套上机指导教材，书中的上机实验围绕《计算机应用基础》和上机实
验要求组织编写，具有内容新颖，面向应用，重视操作能力的培养和提高综合应用能的特点。
    本书安排了18个实验，内容涵盖了计算机基础知识，Windows XP操作系统，Word 2002，Excel2002 
， PowerPoint2002， j计算机网络与Internet应用等各个方面，每个实验包含实验目的，实验预习要求，
实验内容，操作步骤和思考与讨论，力求帮助和引导那些对计算机基础操作尚不熟练的学生更快地掌
握必要的计算机操作技能。
    本书与配套教材同步使用，帮助学生上机实验，也可作为计算机培训班的培训教材，是初学者的得
力帮手。
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验环境    四、实验内容　实验1.2　键盘操作与指法练习    一、实验目的    二、预习要求    三、实验环
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文windows XP的基本操作    一、实验目的    二、预习要求    三、实验环境    四、实验内容    五、实验步
骤    思考与讨论　实验3.2  中文Windows XP的文件管理    一、实验目的    二、预习要求    三、实验环境 
  四、实验内容    五、实验步骤    思考与讨论　实验3.3  中文windows XP的控制面板及附件    一、实验目
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　　四、实验内容⋯⋯第六章 PowerPoint 2002 第七章 Internet的应用操作
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