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内容概要

本书初版于2002年，2004年即已售罄。
近年来，不断有出版单位和读者打来电话求购此书。
有鉴于此，我们决定再版此书。
此次再版，编者对部分内容进行了修订，订正了书中百密一疏的讹误，删除了少数实用价值不大的内
容，增补了若干新内容，根据最新资料，更换了少数过时的内容。
　　希望本书能给广大出版从业人员提供切实的帮助。
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书籍目录

再版说明上编　编校基本规范　第一章　文字规范　　一、使用规范汉字　　二、禁止使用不规范汉
字　　三、使用汉字应注意的几个问题　　附录一　简化字与传承字、繁体字（一对多）对应情况简
表　　附录二　常见别字举例　　附录三　出版物中最常见的100个别字　　附录四　外文字母　　附
录五　外文正体、斜体、黑体在科技书中的应用规则　　附录六　外文大小写一般规则　　附录七　
书籍字体字号使用要求　第二章　词语规范　　一、异形词的选用　　二、词的误用　　三、成语的
误用　　四、惯用语、歇后语和谚语的误用　　五、缩略语的误用　　六、词语的汉语拼音未遵守拼
写规则　　附录一　语气词“啊”的音变　　附录二　常用的容易混用的词辨析　第三章　语法规范 
  　  一、语法概说  　  二、语法规范  　  三、典型的失误语法现象(语病)　第四章　标点符号用法规范
   　  一、逗号的误用　  二、顿号的误用    三、分号的误用    四、问号的误用         五、冒号的误用        
六、引弓的误用    七、叹号的误用            八、书名号的误用    九、括号的误用      十、省略号的误用        
十一、破折号的误用        十二、间隔号的误用        十三、连接号的误用    十四、省年号的误用     附录一
　汉语标点符号在科技书刊中的用法    附录二　英文标点符号的用法下编　语言文字法规、国家标准
和规范参考文献后记
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章节摘录

上编 编校基本规范：第一章 文字规范：一、使用规范汉字：2000年10月31日第九届全国人民代表大会
常务委员会第十八次会议通过了《中华人民共和国国家通用语言文字法》，江泽民同志于当天签署主
席令，批准该法自2001年1月1日起施行。
这是我国历史上第一部关于规范使用汉语言文字的法律。
它与我们新闻出版工作关系密切，意义重大。
《中华人民共和国国家通用语言文字法》第十一条规定：汉语文出版物应当符合国家通用语言文字的
规范和标准。
汉语文出版物中需要使用外国语言文字的，应当用国家通用语言文字作必要的注释。
新闻出版署和国家语言文字工作委员会于19921年7月7日颁发，1992年8月1日起施行的《出版物汉字使
用管理规定》，目前仍然有效。
其中的第五条规定：报纸、期刊、图书、音像制品等出版物的报头（名）、刊名、封皮（包括封面、
封底、书脊等）、包装装饰物、广告宣传品等用字，必须使用规范汉字，禁止使用不规范汉字。
出版物的内文（包括正文、内容提要、目录以及版权记录项目等辅文），必须使用规范汉字，禁止使
用不规范汉字。
第六条规定：向台湾、香港、澳门地区及海外发行的报纸、期刊、图书、音像制品等出版物，可以用
简化字的一律用简化字，如需发行繁体字版本的，需报新闻出版署批准。
什么是规范汉字？
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