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内容概要

《大学计算机基础》是遵照教育部高等学校非计算机专业计算机基础课程教学指导分委员会提出的大
学计算机基础课程的基本要求而编写的。
主要内容包括计算机概述、计算机中信息的表示、计算机系统的组成及工作原理、操作系统基础、计
算机信息安全技术基础、文字处理软件Word 2000基本操作、电子表格软件Excel 2000基本操作、演示
文稿创建软件PowerPoint基本操作、软件工程与数据库技术基础、多媒体技术基础和计算机网络基础
。

《大学计算机基础》内容丰富，层次清晰，图文并茂，易学易懂，同时考虑教学对象的特点，侧重知
识性、基本原理和方法的介绍，对操作性强的内容采用案例的方式，并在配套的实践指导书中介绍。

《大学计算机基础》可作为高等学校非计算机专业大学计算机基础课程教材，也可供其他读者学习使
用。
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