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内容概要

要培养适应2l世纪需要，基础扎实、知识面宽、能力强、素质高的人才，教学内容的改革是核心。
为此，在本书的编写中。
改革的原则是：知识、能力和素质培养相结合；统一性和多样性相结合。
具体做法体现在：精选出若干方面的内容和要点，将它们与文体的教学和训练紧密结合，保证基本能
力的培养落到实处。
从社会和学生需要的各类文体中，精选一些常用的、有代表性的文体进行讲解和训练。
总之以概述为理论指导，以文体为主线，突出功能、结构规范、写作过程及方法、训练。
      该书主要包括：行政公文，事务文书，简报，经济应用文，法律文书，新闻文体，论文等内容。
是高职高专院校公共实用写作课程适合的教材。
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