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内容概要

《全国计算机等级考试伞能教稗——一级MS
Office》以教育部考试中心最新考试大纲和指定教程为依据，在研究历次真题(最新最全)的基础上编写
而成。
本书章节安排与官方教程一致，主要内容包括：计算机基础知识、Windows
XP操作系统、Word 2003的使用、Excel 2003的使用、 PowerPoint
2003的使用、因特网的初步知识和简单应用等，每章末尾设置有“应试加油站”，该板块汇集重点提
示、解题技巧等部分，引导考生掌握重点内容，增强考生的解题能力和综合应用能力。
本书附有5套模拟试卷，供考生考前实战演练。

 《全国计算机等级考试伞能教稗——一级MS
Office》配有上机盘。
盘中含有数套上机真题，上机题的考试环境、过程和真实考试完全相同。

本书以全国计算机等级考试考生为主要读者对象，适合于考生在等考前复习使用，也可作为相关考试
培训班的辅助教材，以及大、中专院校师牛的参考书。
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编辑推荐

　　为了引导考生顺利通过全国计算机等级考试，编者们根据新大纲的要求，结合典型试题，按教育
部考试中心指定教材的篇章结构，由从事全国计算机等级考试试题研究人员及在等级考试第一线从事
命题研究、教学、辅导和培训的老师精心编写了《全国计算机等级考试全能教程：一级MS Office》。
全书共分七章，主要内容包括：Windows XP操作系统、Word 2003的使用、Excel 2003的使用
、PowerPoint 2003的使用等。
　　《全国计算机等级考试全能教程：一级MS Office》层次清晰，结构严谨，导向准确。
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